Zarzadzenie nr 7/2021
z dnia 25 sierpnia 2021 r. Dyrektora Zespotu Szkol Branzowych
i Ogolnoksztalcacych w Labiszynie w sprawie wprowadzenia Procedur postgpowania w
sytuacjach kryzysowych w Zespole Szkot Branzowych i Ogélnoksztalcacych w
Labiszynie

Na podstawie Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej 1 Sportu z dnia 31 grudnia 2002
r. w sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placowkach
oraz Ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo o$wiatowe art. 68 ust. 1 pkt 6

zarzadzam, co nastgpuje:

§1

1. Wprowadza si¢ Procedury postgpowania w sytuacjach kryzysowych w Zespole Szkot
Branzowych 1 Ogodlnoksztalcacych w Labiszynie stanowiace zalacznik 1 do
niniejszego zarzadzenia.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
Traci moc obowigzujaca Interwencja profilaktyczna.
Anita Szymanowska - Zabrocka

(podpis dyrektora szkoly)

Signature Noi)( ified
Dokument podpisghy przez Anita

Szymanowska-Zabrocka
Data: 2021.08.26'20:17:31 CEST



1.

2.

Zalacznik nr 1 do zarzadzenia nr 7/2021
Dyrektora ZSBiO w Labiszynie
z dnia 25.08.2021 r.

Procedury postepowania w sytuacjach kryzysowych w szkole.

Kazdy pracownik szkoty zobowigzany jest do zapoznania si¢ z niniejszymi
procedurami i ich przestrzegania. Wychowawcy klas zapoznajg z nimi uczniow.

W szkole powolywany jest koordynator do spraw bezpieczenstwa, ktory:
a) wspolpracuje z dyrektorem w sytuacji kryzysu
b) koordynuje dziatania interwencyjne wraz z dyrektorem
Osoby zaangazowane w sytuacje kryzysowe:
a) dyrektor:
e  zatwierdza procedury;
e okres$la zadania poszczegdlnych osob w sytuacji kryzysowej;
e monitoruje przygotowanie szkoty do sytuacji kryzysowej;
b) wychowawca/nauczyciel zaangazowany bezposrednio w sytuacje kryzysowq:
* powiadamia ucznidéw w klasie i podejmuje temat w dyskusji;

* niezwloczne identyfikuje uczniow potrzebujacych porady, pomocy i
zawiadamia o tym pedagoga;

e eskortuje uczniow szczeg6Olnie pobudzonych, roztrzgsionych do miejsca
udzielania pomocy;

e monitoruje stan uczniow w okresie pdzniejszym;
e towarzyszy uczniom rannym, chorym;
e angazuje zespot klasowy w konstruktywne lub pozadane formy aktywnosci
(w zalezno$ci od rodzaju zdarzenia);
e zmniejsza dolegliwos¢ skutkow, w okresie po zdarzeniu;
c) pedagog:

* koordynuje dziatania zwigzane z pomocag psychologiczng, w tym zglasza
zapotrzebowanie wsparcia w tym zakresie;

* pozostaje w stalym kontakcie z wychowawcami;

» kontaktuje si¢ z sgsiednimi szkotami w sprawie ew. wsparcia w opiece nad
uczniami;

» prowadzi ewidencj¢ ucznidéw, ktérym nalezy udziela¢ pomocy;



« informuje rodzicow / opiekunow prawnych o konieczno$ci udzielania pomocy
1 zacheca do kontynuowania stosownych form pomocy poza szkota;

¢ pomaga rodzicom w zrozumieniu podstawowych, typowych reakcji ich dzieci
na zdarzenie kryzysowe;

* pomaga pozostalemu personelowi szkoty w radzeniu sobie z wlasnymi
reakcjami na zdarzenie kryzysowe;

d) pielegniarka (jesli jest dostepna):
« udziela pierwszej pomocy przedmedycznej;
» zglasza potrzeby pomocy medycznej (wg oceny zagrozenia zycia, zdrowia);
* aranzuje osoby towarzyszace uczniom odwozonym do szpitali:

e udziela uczniom informacji o ew. konsekwencjach dla zdrowia, jakie niesie ze
sobg incydent;

« przekazuje lekarzom kluczowe informacje o sytuacji, poszkodowanych;

e) sekretariat szkoly:

« kieruje wszelkie telefony, zapytania do osoby/instytucji wyznaczonej do
kontaktoéw z mediami;

» kieruje stuzbami interweniujagcymi do miejsca incydentu, udziela informacji o
topografii budynku, specyficznych cechach sytuacji.

3. Ogolna procedura interwencyjna na wypadek zdarzen kryzysowych w szkole.
Celem procedury jest uporzadkowanie dziatan 1 sprawdzenie, czy wszystkie niezbedne

czynnosci zostaly wykonane.

1. OSZACUJ ZDARZENIE
a) ustal 1 potwierdz rodzaj zdarzenia;

b) pozyskaj kluczowe informacje (co si¢ stato, kto byl zaangazowany, kto byt
swiadkiem, jak zdarzenie si¢ zaczgto);

2. WEZWI1J POMOC

a) zadzwon na policje (997, 112), straz pozarng (998, 112), pogotowie ratunkowe
(999, 112),

b) rozpocznij realizacje szkolnych procedur postepowania w sytuacji kryzysowej(w
zalezno$ci od rodzaju zdarzenia);

¢) w uzasadnionych sytuacjach - wezwij placowke wsparcia.



3. CHRON, ZAWIADAMIAJ
a) zawiadom przez ogloszenie (lub w inny dostepny sposob) personel szkoty;
b) chron (odizoluj) wszystkich, ktoérzy byli narazeni na niebezpieczenstwo;

¢) podejmij dziatania zapobiegajace dezinformacji, chaosowi;

4. ZABEZPIECZ BUDYNEK, TEREN | KIERUJ
(w zalezno$ci od rodzaju zdarzenia)
a) upewnij si¢, ze wszyscy pozostali uczniowie (personel) sg bezpieczni;
b) badz w kontakcie z personelem szkoty, aby monitorowac sytuacje;

c¢) tagodnie kieruj uczestnikami zdarzen;

5. CZEKAJ NA SLUZBY INTERWENIUJACE
a) zbierz $wiadkéw, poszkodowanych w zdarzeniu jesli to mozliwe;
b) idz do miejsca, z ktdérego mozna zarzadzac akcja i czekaj na wezwang stuzbe;

c) zbierz kluczowe informacje niezbedne do dalszych dziatan;

6. USTABILIZUJ ELEMENTY SKEADAJACE SIE NA SYTUACJE. KIERUJAC
SIE BEZPIECZENSTWEM

a) zapewnij udzielanie pierwszej pomocy przedmedycznej rannym (zapewniajac
bezpieczenstwo uczestnikom);

b) sprawdz obecno$¢ ucznidow i personelu;

¢) zawiadom rodzicow/opiekunéw prawnych;

d) zabezpiecz miejsce zdarzen, Slady

7. WSPOLPRACUJ Z POLICJA LUB ODPOWIEDNIMI SEUZBAMI W
ROZWIAZANIU PROBLEMU

a) pozostan w miejscu zarzadzania, wspieraj shuzby interweniujace;
b) dostarczaj informacji, w tym specyficznych, dotyczacych zdarzenia, szkoty;

¢) kieruj wspotpracg personelu ze stuzbami;

8. ZAWIADOM, GDY SYTUACJA ZOSTANIE USTABILIZOWANA
a) powiadom rodzicéw/opiekunow prawnych:

b) wspodlpracuj z stuzbami w dziataniach po zdarzeniu;



¢) powiadom, uspokdj personel;

9. Szczegoltowe procedury postepowania w sytuacjach kryzysowych
W oparciu o diagnoze srodowiska szkolnego opracowano mapg¢ sytuacji kryzysowych,

mogacych zdarzy¢ si¢ w szkole.

I. Postepowanie w przypadku przyjscia do szkoty ucznia pod wplywem alkoholu lub
narkotykow lub ich spozywania na terenie szkoty.

Il. Postgpowanie, gdy nauczyciel/pracownik znajdzie na terenie szkoly narkotyki lub
substancj¢ przypominajacg go wygladem.

I11. Postepowanie w sytuacji, gdy nauczyciel/pracownik podejrzewa, ze uczen posiada przy
sobie narkotyki.

IV. Procedura  postgpowania ~w  przypadku  agresywnego  zachowania  ucznia
stwarzajgcego zagrozenie dla bezpieczenstwa i zdrowia wlasnego oraz innych.

V. Procedura postepowania wobec ucznia, ktory stosuje agresje stowna.

V1. Procedura postgpowania w przypadku, gdy wuczen obraza nauczyciela lub
pracownika szkoty.

VII. Procedura postepowania w przypadku samowolnego opuszczenie szkoly przez ucznia.

VIII. Procedura postgpowania wobec ucznia, ktéorego zachowanie uniemozliwia
prowadzenie lekc;ji.

IX. Postepowanie wobec ucznia — sprawcy czynu karalnego lub przestgpstwa.

X. Postgpowanie nauczyciela/pracownika  wobec ucznia, ktory stal si¢ ofiarg czynu
karalnego.

XI. W przypadku, gdy nauczyciel lub inny pracownik szkoly zauwazy, ze uczen pali
papierosy.

XII. Postgpowanie wychowawcy w przypadku stwierdzenia wagardw ucznia.

XIII. Postgpowanie  nauczycieli/pracownikow ~ w  sytuacji ~ zagrozenia  atakiem
terrorystycznym.

XIV. Postepowanie nauczycieli, wychowawcow w przypadku proby samobdjczej (usitowania
lub zamiaru samobdjczego) ucznia poza terenem szkoty.

XV. Postgpowanie w przypadku uzyskania informacji, Ze uczen ma mysli samobdjcze badz
sam okalecza sig.

XVI. Postgpowanie nauczycieli, wychowawcdéw w przypadku proby samobodjczej ucznia na
terenie szkoty.

XVII. Postepowanie w przypadku dokonania przez ucznia samobojstwa.

XVI1I. Procedura postgpowania w przypadku kradziezy dokonywanych przez uczniow.



XIX. Procedura postgpowania w przypadku dewastacji mienia szkolnego Iub cudzej
wiasnosci.

XX. Procedura postepowania w przypadku fatszerstwa w szkole.

XXI. Procedura postepowania w przypadku obecno$ci osoby dorostej bedacej pod wptywem
alkoholu lub innych §rodkow odurzajacych na terenie szkoty.

XXII. Procedura postgpowania w sytuacji, kiedy zachodzi podejrzenie o stosowaniu
przemocy wobec dziecka i kiedy rodzina ucznia jest niewydolna wychowawczo.

XXI1I. Procedura postepowania w przypadku cyberprzemocy.
XXIV. Procedura postepowania w przypadku bojki.

XXV. Procedura postepowania w sytuacji zastraszania, wymuszania, wywierania presji na
terenie szkoly oraz innych rodzajow przemocy psychiczne;.

I. Postepowanie w przypadku przyjscia do szkoly ucznia pod wplywem alkoholu lub
narkotykow lub ich spozywania na terenie szkoly.

1. Odizolowanie wucznia od reszty klasy, ale ze wzgledow bezpieczenstwa,
niepozostawianie go samego; stworzenie warunkow, w ktorych nie bedzie zagrozone
jego zycie ani zdrowie
i jednocze$nie zapewnienie bezpieczenstwa uczniom danej klasy.

2. Wezwanie wychowawcy klasy lub innego pracownika szkoly, zawiadomienie
Dyrektora szkoty.

3. W razie ztego samopoczucia lub zagrozenia zdrowia ucznia wezwanie pielegniarki
szkolnej lub lekarza w celu okre§lenia stanu jego zdrowia, jesli to konieczne —
udzielenie pierwszej pomocy medyczne;j.

4. Zawiadomienie o fakcie rodzicoOw/opiekundow prawnych, 1 zobowigzanie ich do
niezwlocznego odebrania ucznia ze szkoty.

5. W przypadku stawienia si¢ rodzicow lub opiekundow przejmuja oni opiekg nad
uczniem.

6. W przypadku odmowy wspotpracy ze strony rodzicow/prawnych opiekundéw lub
trudnosci ze skontaktowaniem si¢ z nimi nalezy powiadomic¢ Policje.

7. W przypadku stwierdzenia stanu nietrzezwosci ucznia Policja ma mozliwos¢
przewiezienia ucznia do izby wytrzezwien albo do policyjnych pomieszczen dla os6b
zatrzymanych — na czas niezbedny do wytrzezwienia (do 24 godzin). O fakcie
umieszczenia zawiadamia si¢ rodzicoOw badz opiekunow 1 sad rodzinny, jesli uczen nie
ukonczyt 18 lat.

II. Postepowanie gdy nauczyciel/pracownik znajdzie na terenie szkoly narkotyki lub
substancje przypominajacg go wygladem.

1. Nauczyciel, zachowujac srodki ostroznos$ci, zabezpiecza substancje przed dostepem
do niej 0sob niepowolanych oraz ewentualnym jej zniszczeniem do czasu przyjazdu
Policji.



2. Nauczyciel probuje (o ile jest to mozliwe w zakresie dziatan pedagogicznych)
ustali¢, do kogo znaleziona substancja nalezy.

3. Nauczyciel powiadamia o zdarzeniu Dyrektora szkoty.
4. Dyrektor szkoty wzywa Policje.

5. Po przyjezdzie Policji Dyrektor szkoty niezwlocznie przekazuje zabezpieczong
substancje¢ 1 informacje dotyczace zdarzenia.

ITI. Postepowanie w sytuacji, gdy nauczyciel/pracownik podejrzewa, ze uczen posiada
przy sobie narkotyki.

1. Nauczyciel w obecnos$ci innej osoby (wychowawca, pedagog, dyrektor) ma prawo
zazada¢, zeby uczen przekazal mu substancje, pokazat zawarto$¢ torby szkolnej oraz
wlasnej kieszeni. Nauczyciel nie ma prawa samodzielnie wykona¢ czynnoS$ci
przeszukania odziezy ani teczki ucznia (jest to czynnos$¢ zastrzezona wylacznie dla
Policji).

2. O swoich spostrzezeniach powiadamia Dyrektora szkoty.

3. O zaistniatym zdarzeniu powiadamia rodzicow/prawnych opiekunéw ucznia i wzywa
ich do natychmiastowego przybycia do szkoty.

4. W przypadku, gdy uczen na prosb¢ nauczyciela nie chce przekazaé substancji ani
okaza¢ zawarto$ci teczki, szkola wzywa Policje, ktora przeszukuje odziez 1 przedmioty
nalezace do ucznia oraz zabezpiecza znaleziong substancj¢ i zabiera ja do ekspertyzy
(jezeli uczen wyda substancj¢ dobrowolnie, nauczyciel, po jej odpowiednim
zabezpieczeniu, zobowigzany jest bezzwlocznie przekazac ja Policji).

5. Zgodnie z przepisami ustawy o narkomanii — w Polsce karalne jest:

e posiadanie kazdej ilosci  Srodkéw  odurzajacych lub  substancji
psychotropowych,

e  wprowadzanie do obrotu $rodkéw odurzajacych, dostarczanie S$rodkéw
odurzajacych innej osobie, ufatwianie, naklanianie lub umozliwianie ich uzycia,
wytwarzanie i przetwarzanie srodkéw odurzajgcych.

Kazde z wymienionych powyzej zachowan jest czynem karalnym w rozumieniu
przepisoOw ustawy o postepowaniu w sprawach nieletnich, jesli sprawcg jest uczen, ktory
ukonczyt 13 lat, a nie ukonczyl 17 lat. Z przestgpstwem mamy do czynienia, jezeli
ktory$ z wymienionych czyndéw popehit uczen po ukonczeniu 17 lat. W takiej sytuacji
majg zastosowanie przepisy ustawy z dnia 6 czerwca 1997r. — KPK.

Jezeli przestepstwo ma miejsce na terenie szkotly, nalezy wezwac Policjg.

IV. Procedura postegpowania w przypadku agresywnego zachowania ucznia
stwarzajacego zagrozenie dla bezpieczenstwa i zdrowia wlasnego oraz innych.

1. Podjecie przez nauczyciela proby wyciszenia zachowania agresywnego poprzez
rozmowe z uczniem.



2. W przypadku, gdy rozmowa nie skutkuje, nauczyciel poprzez przewodniczgcego
klasy, dyzurnego ucznia lub innego nauczyciela zawiadamia pedagoga/dyrektora/innego
nauczyciela o zaistniatej sytuacji.

3. W przypadku, gdy nie ma mozliwo$ci pomocy ze strony innego nauczyciela,
pracownik szkoty zawotany przez ucznia wzywa telefonicznie rodzica.

4, Zabranie ucznia z lekcji przez innego pracownika pedagogicznego lub pielegniarke.
Zaprowadzenie do gabinety pedagoga. W przypadku braku takiej mozliwo$ci
zapewnienie bezpieczenstwa pozostatym uczniom poprzez wyprowadzenie ich z klasy.
Do momentu przybycia drugiej osoby nauczyciel jest obowigzany obserwowac
wszystkich podopiecznych.

5. Poinformowanie rodzicdw o zachowaniu ucznia i zabraniu go z lekcji.

6. W sytuacji bardzo agresywnego zachowania ucznia ( grozenie, napas¢ fizyczna,
pobudzenie fizyczne, niemozno$¢ uspokojenia przez nauczyciela), zawiadomienie
rodzicow ucznia i (lub) Pogotowia Ratunkowego.

7. Rozmowa z rodzicami ucznia przeprowadzona przez wychowawce/pedagoga w celu
dobrania odpowiednich form pomocy dla dziecka. Spisanie protokotu.

8. W przypadku kolejnych zachowan agresywnych ucznia i jednocze$nie braku
efektywnej wspotpracy z rodzicami Szkota kieruje wniosek do Sagdu Rodzinnego.

V. Procedura postepowania wobec ucznia, ktory stosuje agresje stowna (wulgaryzmy).

1. Rozmowa nauczyciela z wuczniem w celu wyjasnienia powodu agresji
oraz u§wiadomienia uczniowi skutkow takiego zachowania.

2. Whpisanie uwagi do dziennika.
3. Powiadomienie wychowawcy.

4. W sytuacji, kiedy uczen w dalszym ciagu uzywa wulgaryzmow, przeprowadzona
zostaje rozmowa z dyrektorem 1 pedagogiem w obecnosci rodzicow.

5. W przypadku braku poprawy 1 wyczerpania przez szkol¢ mozliwych $rodkow
oddziatywan, uczen otrzymuje nagang dyrektora.

6.Wniosek do Sadu opiekunczego o wglad w sytuacje rodzinng ucznia.

VI. Procedura postepowania w przypadku, gdy uczen obraza nauczyciela lub
pracownika szkoly.

1. Rozmowa dyscyplinujaca z uczniem na temat niewtasciwego zachowania.

2. W przypadku, gdy uczen obrazit nauczyciela lub pracownika szkoty w obecnosci
0s0b trzecich powinien przeprosi¢ t¢ osobe w obecnosci swiadkow zdarzenia.

3. Jesli uczen przeprosi i obieca poprawe nauczyciel informuje wychowawce i
rodzicéw
o incydencie i sporzadza notatke stuzbowa.



4. W przypadku, gdy uczen wykazuje bierng postawe lub w dalszym ciggu obraza
nauczyciela, rodzice wezwani sg do szkoty.

5. Jesli sytuacja, kiedy uczen obraza nauczyciela lub pracownika szkoty powtarza sig,
0 zaistnialym fakcie powiadamiany zostaje Sad Rodzinny.

Mozna tez ztozy¢ zawiadomienie o popetnieniu czynu karalnego przez ucznia. Zgodnie z
art. 63 ust.] KN, nauczyciel podczas lub w zwigzku z pelnieniem obowigzkéw
stuzbowych korzysta z ochrony przewidzianej dla funkcjonariuszy publicznych na
zasadach okreslonych w Kodeksie Karnym. Osoba obrazana ma prawo wnie$¢ pozew z
powddztwa cywilnego.

VII. Procedura postepowania w przypadku samowolnego opuszczenia szkoly przez
ucznia.

1. W przypadku samowolnego opuszczenia zaje¢ przez ucznia nauczyciel, na ktérego
zajeciach miato to miejsce, odnotowuje w dzienniku nieobecnos$¢ ucznia na lekcji oraz
powiadamia wychowawcg klasy.

VIII. Procedura postepowania wobec ucznia, ktérego zachowanie uniemozliwia
prowadzenie lekcji.

1. Upomnie¢ ucznia, ktéry uniemozliwia prowadzenie zaj¢c.

2. Uspokoi¢ sytuacje¢ w klasie 1 kontynuowac zajecia, a po nich powiadomi¢ o zajéciu
wychowawcg klasy.

3. W przypadku powtarzajacych si¢ zachowan, wychowawca powiadamia rodzicéw
ucznia 1 wymierza karg¢ zgodng z przyjetym systemem kar.

4. W przypadku braku reakcji na upomnienia nauczyciela wezwaé, poprzez
przewodniczacego klasy lub innego ucznia, wychowawce klasy, dyrektora lub pedagoga
celem odizolowania ucznia od zespotu klasowego.

5. W przypadku powtarzajagcych si¢ zachowan uniemozliwiajacych prowadzenie
lekcji, wychowawca inicjuje spotkanie zespolu wychowawczego celem wspdlnego
rozwigzania problemu. W spotkaniu uczestniczg rodzice sprawcy problemu.

IX. Postepowanie wobec ucznia — sprawcy czynu karalnego lub przestepstwa.
1. Niezwloczne powiadomienie dyrektora szkoty.
2. Ustalenie okolicznosci czynu i ewentualnych §wiadkow zdarzenia.

3. Przekazanie sprawcy (o ile jest znany i przebywa na terenie szkoty) dyrektorowi
szkoty lub pedagogowi szkolnemu pod opiekg.

4. Powiadomienie rodzicOéw ucznia sprawcy.



5. Niezwloczne powiadomienie Policji w przypadku, gdy sprawa jest powazna (rozboj,
uszkodzenie ciata itp.) lub sprawca nie jest uczniem szkoty i jego tozsamos¢ nie jest
nikomu znana.

6. Zabezpieczenie ewentualnych dowodow przestepstwa i przekazanie ich Policji.

X. Post¢epowanie nauczyciela/pracownika wobec ucznia, ktory stal si¢ ofiara czynu
karalnego.

1. Udzielenie pierwszej pomocy przedmedycznej badz zapewnienie jej udzielenia
poprzez wezwanie lekarza, w przypadku kiedy ofiara doznata obrazen.

2. Niezwloczne powiadomienie dyrektora szkoty.

3. Powiadomienie rodzicow ucznia.

4. Niezwloczne wezwanie Policji, w przypadku kiedy istnieje konieczno$¢
profesjonalnego  zabezpieczenia $ladow  przestepstwa, ustalenia okolicznosci
ewentualnych §wiadkéw zdarzenia.

XI. W przypadku, gdy nauczyciel lub inny pracownik szkoly zauwazy, ze uczen pali
papierosy.

1. Przekazuje informacje wychowawcy klasy lub pedagogowi szkolnemu.

2. Wychowawca (pedagog szkolny) wzywa do szkotly rodzicow (prawnych opiekunéw)
1 przekazuje im informacje o fakcie palenia papieroséw przez ucznia.

3. Wychowawca (pedagog szkolny) przeprowadza z uczniem i jego rodzicami rozmowe
dotyczaca przyczyn i konsekwencji palenia papierosow.

4. Efektem rozmowy powinno by¢ zawarcie umowy naprawczej, w ktorej uczen
zobowigzuje si¢ do niepalenia papierosow, rodzice za§ do - do szczegolnej kontroli
dziecka.

5.W przypadku ponownego palenia papieroséw decyzja dyrektora szkoty, uczen ponosi
konsekwencje zgodnie zapisami statutu szkoty.

XII. Postepowanie wychowawcy w przypadku stwierdzenia wagaréw ucznia.

1. W przypadku powtarzajacych si¢ pojedynczych nieobecnosci ucznia na lekcjach lub
w przypadku ciagtej nieobecno$ci ucznia w szkole wychowawca jest zobowigzany do
niezwlocznego kontaktu z rodzicami ucznia 1 powiadomienia ich o zaistniatej sytuacji.

2. Przeprowadza si¢ rozmowe interwencyjng z rodzicami w celu:

e Ustalenia przyczyn wagarow,

¢ uswiadomienia wagi problemu i wynikajacych z niego zagrozen,

e zapoznania rodzica i ucznia z procedurami postgpowania szkoly wobec ucznia
wagarujacego,

e ustalenia regul wspotpracy wychowawca - rodzic - uczen.



3. W przypadku jakiejkolwiek kolejnej niecuzasadnionej niecobecno$ci ucznia na
lekcjach wychowawca ponownie wzywa rodzicow i w obecno$ci pedagoga zostaje
podpisany trojstronny Kontrakt (R - N — U), w ktérym kazda ze stron zobowiagzuje si¢
do przestrzegania okre$lonych ustalen i zalecen.

4. W przypadku braku wspotpracy rodzica (opiekuna) z wychowawcg (rodzic nie
uczestniczy w zebraniach 1 konsultacjach, nie wyraza checi na spotkania
indywidualne), rodzic otrzymuje przestane listem wezwanie do szkoty celem
rozwigzania problemu.

5. W sytuacji, gdy uczen w dalszym ciggu nie realizuje obowigzku szkolnego, dyrektor
szkoty kieruje wniosek do Sadu Rodzinnego o wglad w sytuacj¢ rodzinna.

6. W uzasadnionych przypadkach (zagrozenie demoralizacjg) szkota przekazuje
sprawe ucznia do Sadu (Wydziat Rodzinny i Nieletnich).

XIII. Postepowanie nauczycieli/pracownikow w sytuacji zagrozenia atakiem
terrorystycznym.

1. Pracownik szkoty lub uczen, ktory zauwazyl podejrzanie zachowujace si¢ osoby lub
przedmioty pozostawione bez opieki, otrzymat informacje telefonicznie lub mailowo,
oraz przypuszcza, ze moze to by¢ proba ataku terrorystycznego, natychmiast informuje
dyrektora szkoty lub odpowiednio nauczyciela.

2. Nauczyciel, ktéry uzyskat informacje o mozliwosci ataku terrorystycznego
natychmiast informuje Dyrektora szkoty.

3. Dyrektor, ktory dowiedziat si¢ o podlozeniu tadunku wybuchowego lub przedmiotu
niewiadomego pochodzenia, co do ktérego istnieje podejrzenie, ze moze on stanowié
zagrozenie dla osob i mienia lub otrzymat telefon, emaila z informacja o zagrozeniu
terrorystycznym, natychmiast zglasza ten fakt stuzbom odpowiedzialnym za
bezpieczenstwo na tym terenie: najblizszej jednostce Policji lub Strazy Pozarne;j,
organowi prowadzacemu.

4. Przy braku informacji o konkretnym miejscu podtozenia ,,bomby" uzytkownicy
pomieszczen powinni sprawdzi¢ swoje miejsce pracy i1 jego bezposrednie otoczenie
celem odnalezienia przedmiotéw nieznanego pochodzenia.

5. Podejrzanych przedmiotéw nie wolno dotyka¢! O ich lokalizacji nalezy powiadomi¢
Dyrektora szkoty.

6. Pomieszczenia ogolnodostepne (korytarze, klatki schodowe, toalety, piwnice,
strychy) oraz najblizsze otoczenie zewngtrzne obiektu sprawdzaja 1 przeszukuja osoby
do tego wyznaczone.

7. Do czasu przybycia Policji nalezy w miare¢ istniejagcych mozliwosci zabezpieczy¢
zagrozone miejsce, zachowujac elementarne S$rodki bezpieczenstwa, bez narazania
siebie 1 innych 0sob na niebezpieczenstwo.

8. Po przybyciu Policji na miejsce przejmuje ona dalsze kierowanie akcja.
9. Nalezy bezwzglednie wykonywac polecenia policjantow.

10. Jesli zapadnie decyzja o ewakuacji, nalezy zachowa¢ spokdj i opanowanie, pozwoli
to na sprawne 1 bezpiecznie opuszczenie zagrozonego rejonu.



11. W czasie ewakuacji nalezy postgpowac zgodnie z instrukcja postgpowania w czasie
ewakuacji, chyba ze prowadzacy akcja zadecydujg inacze;.

12. Identyfikacjg 1 rozpoznawaniem zlokalizowanego tadunku wybuchowego oraz jego
neutralizacja zajmuja si¢ uprawnione i wyspecjalizowane jednostki i komorki
organizacyjne Policji.

XXIII a. Zasady postepowania w razie wtargniecia napastnikéw do obiektu szkolnego.
1. W przypadku wtargnigcia napastnikow na teren szkoty nalezy:
1) poddac¢ si¢ woli napastnikéw i wykonywac¢ $cisle ich polecenia;

2) stara¢ si¢ zwroci¢ uwage napastnikow na fakt, ze majg do czynienia z ludzmi.
Zwracac si¢ do ucznidow po imieniu, zwigkszajgc szans¢ ich przetrwania;

3) pyta¢ zawsze o pozwolenie, np. gdy chce si¢ zwroci¢ do ucznidow z jakim$
poleceniem;

4) zapamigta¢ szczegbdlty dotyczace porywaczy i otoczenia — informacje te moga
okaza¢ si¢ cenne dla stuzb ratowniczych;

5) stara¢ si¢ uspokoi¢ ucznidow — zapanowaé, w miar¢ mozliwosci, nad wlasnymi
emocjami;

6) dopdki nie zostanie wydane polecenie wyjscia:

a) nie pozwoli¢ uczniom wychodzi¢ z pomieszczenia oraz wygladac¢ przez drzwi i
okna,

b) nakaza¢ uczniom potozy¢ si¢ na podtodze,

7) w chwili podjecia dziatan zmierzajacych do uwolnienia wykonywac polecenia
grupy antyterrorystycznej.

Wazne: Trzeba by¢ przygotowanym na surowe traktowanie przez Policj¢. Dopoki
nauczyciel nie zostanie zidentyfikowany, jest dla Policji potencjalnym terrorysta.

2. Po zakonczeniu akcji nauczyciel:

1) sprawdza obecno$¢ ucznidw, by upewnié si¢, czy wszyscy opuscili budynek. O
braku ktéregokolwiek ucznia informuje Policje;

2) nie pozwala zadnemu z uczniéw samodzielnie wroci¢ do domu;

3) prowadzi ewidencj¢ uczniéw odbieranych przez rodzicdw/osoby upowaznione.

XIII b. Zasady post¢powania w przypadku uzycia broni palnej na terenie szkoly
1. W sytuacji bezposredniego kontaktu z napastnikiem nalezy:
1) nakaza¢ uczniom potozy¢ si¢ na podtodze;
2) starac si¢ uspokoi¢ uczniow;

3) dopilnowa¢, aby nie odwracaly si¢ tylem do napastnikoéw w przypadku polecenia
przemieszczania sig;



4) jezeli terrory$ci wydaja polecenia, dopilnowa¢, aby uczniowie wykonywali je
spokojnie — gwaltowny ruch moze zwigkszy¢ agresje napastnikow;

5) o ile to mozliwe zadzwoni¢ pod jeden z numeréow alarmowych. Wazne, aby nie
rozlaczac si¢ i starac sig, jesli to mozliwe, na biezaco relacjonowacé sytuacje.

2. Po opanowaniu sytuacji:

1) upewnic¢ si¢ o liczbie 0s6b poszkodowanych 1 sprawdzié, czy strzaty z broni palne;j
nie spowodowaly innego zagrozenia (np. pozaru);

2) zadzwoni¢ lub wyznaczy¢é osobe, ktora zadzwoni pod jeden z numerdéw
alarmowych;

3) udzieli¢ pierwszej pomocy najbardziej potrzebujgcym;

4) w przypadku, gdy ostrzat spowodowatl inne zagrozenie, podja¢ odpowiednie do
sytuacji dzialania;

5) zapewni¢ osobom uczestniczagcym w zdarzeniu pomoc psychologiczna.

X1l c. Postegpowanie w sytuacji otrzymania informacji o podlozeniu ladunku
wybuchowego
1. Dyrektor powiadamia odpowiednie stuzby - Policje, Straz Pozarng, organ
prowadzacy szkote.

2. Jednoczes$nie przeprowadza ewakuacje budynku zgodnie z okreSlonymi w szkole
procedurami.

3. Osoba, ktora przyjeta zgloszenie lub ujawnita przedmiot niewiadomego pochodzenia,
co do ktorego istnieje podejrzenie, ze moze on stanowi¢ zagrozenie dla osob i mienia,
powinna ten fakt zglosi¢ stuzbom odpowiedzialnym za bezpieczenstwo w danym
miejscu, dyrekcji szkoty. Informacji takiej nie nalezy przekazywa¢ niepowotanym
osobom, gdyz jej niekontrolowane rozpowszechnienie moze doprowadzi¢ do paniki, 1 w
konsekwencji utrudni¢ przeprowadzenie sprawnej ewakuacji 0sOb z zagrozonego
miejsca.

4. Zawiadamiajac Policje dyrektor podaje nastepujace informacje: (-) rodzaj zagrozenia
1 zrodlo informacji o zagrozeniu (informacja telefoniczna, ujawniony podejrzany
przedmiot).

5. Do czasu przybycia Policji akcja kieruje Dyrektor szkoty lub osoba przez niego
Wwyznaczona.

6. Na miejsce zagrozenia incydentem bombowym nalezy wezwaé stuzby pomocnicze
takie jak: pogotowie ratunkowe, straz pozarng, pogotowie gazowe, pogotowie wodno-
kanalizacyjne, pogotowie energetyczne.

7. Po przybyciu Policji na miejsce incydentu bombowego, przejmuje ona dalsze
kierowanie akcja.

8. Nalezy bezwzglednie wykonywac polecenia policjantow.



9. Przy braku informacji o konkretnym miejscu podtozenia ,,bomby”, uzytkownicy
pomieszczen stuzbowych powinni sprawdzi¢ swoje miejsce pracy i jego bezposrednie
otoczenie, pod katem obecnosci przedmiotéw nieznanego pochodzenia.

10. Pomieszczenie ogdlnodostepne (korytarz, klatki schodowe, toalety) oraz najblizsze
otoczenie zewngtrzne obiektu, sprawdzajg i1 przeszukuja stuzby odpowiedzialne za
bezpieczenstwo w danej instytucji.

11. Podejrzanych przedmiotéw nie wolno dotykaé! O ich lokalizacji nalezy powiadomic
dyrektora oraz osoby odpowiedzialne za bezpieczenstwo.

12. Po ogloszeniu ewakuacji nalezy zachowac spokoj 1 opanowanie, pozwoli to sprawnie
1 bezpiecznie opusci¢ zagrozony rejon.

13. Po ogloszeniu ewakuacji nalezy opusci¢ szkote, zabierajac rzeczy osobiste (torebki,
siatki, itp.)

14. Identyfikacja i rozpoznawaniem zlokalizowanego tadunku wybuchowego oraz jego
neutralizacja zajmujg si¢ uprawnione 1 wyspecjalizowane jednostki 1 komorki
organizacyjne Policji.

15. Podczas dziatan zwigzanych z neutralizacja ,,bomby” nalezy zastosowaé si¢ do
polecen Policji.

16. Ciekawo$¢ moze by¢ niebezpieczna. Nalezy jak najszybciej oddali¢ si¢ z miejsca
zagrozonego wybuchem. Po drodze nalezy informowa¢ o zagrozeniu jak najwigksze
grono o0sob bedacych w strefie zagrozonej lub kierujacych si¢ w jej strone.

17. Po ogloszeniu alarmu i zarzadzeniu ewakuacji nalezy niezwlocznie udaé si¢ do
wyjscia, zgodnie ze wskazaniami os6b upowaznionych.

X111 d. Postepowanie w przypadku uzyskania informacji o podlozeniu bomby
1. Jezeli jest to informacja telefoniczna lub emailowi, nalezy:
1) stucha¢/czyta¢ uwaznie;
2) stara¢ si¢ zapamigtac jak najwigcej;

3) jezeli istnieje taka mozliwos¢, nagra¢ rozmowe — jesli nie — sprobowac zapisywac
informacje;

4) zwrdci¢ uwage na szczeg6Oly dotyczace glosu i nawyki mowiacego oraz wszelkie
dzwigki w tle;

5) nie odktada¢ jako pierwszy stuchawki,

6) jezeli telefon posiada funkcj¢ identyfikacji numeru dzwonigcego, zapisaé ten
numer.

7) jezeli jest to wiadomos$¢ pisemna, zabezpieczy¢ ja tak, aby nikt jej nie dotykat
(zostanie przekazana Policiji).

2. Po zakonczeniu rozmowy nalezy niezwlocznie zadzwoni¢ pod jeden z numerdéw
alarmowych oraz powiadomi¢ Dyrektora szkoty.

3. Dyrektor powiadamia o zagrozeniu:



1) telefonicznie organ prowadzacy;

2) personel szkoly oraz uczniéw w sposob niewywolujacy paniki;

3) zarzadzajac ewakuacje godnie z obowigzujaca w szkole instrukcja.
Wazne: Ucznidéw trzeba poinstruowac o zabraniu ze sobg rzeczy osobistych.
4) zabezpiecza wazne dokumenty;

5) wylacza lub poleca pracownikowi ds. technicznych wytaczenie doptywu gazu i
pradu. Wazne: W przypadku odnalezienia podejrzanego przedmiotu nie nalezy go
dotyka¢ ani otwiera¢ oraz w miar¢ mozliwosci ograniczy¢ dostep do niego osobom
postronnym.

6) dokonuje proby ustalenia wiasciciela przedmiotu,

4. po przybyciu wlasciwych stuzb nalezy bezwzglednie stosowac si¢ do ich zalecen.

XII1 e. Postepowanie w razie wykrycia/ znalezienia bomby (podejrzanego przedmiotu)

1. W razie wykrycia/znalezienia bomby (podejrzanego przedmiotu) nalezy wykonaé
nastgpujace czynnosci:

1) nie nalezy dotyka¢ podejrzanego przedmiotu;
Wazne: Jesli osoba widzi ,,bombg” to oznacza, ze jest w polu jej razenia.
2) zadzwoni¢ pod jeden z numerdéw alarmowych;

3) zabezpieczy¢, w miar¢ mozliwos$ci, rejon zagrozenia w sposob uniemozliwiajacy
dostep osobom postronnym — gléwnie uczniom, nie naraza¢ siebie i innych na
niebezpieczenstwo;

4) powiadomi¢ o zagrozeniu personel szkoty oraz ucznidw, w sposob nie
wywolujacy paniki;

5) zarzadzi¢ przeprowadzenie ewakuacji zgodnie z obowigzujaca w szkole
instrukcja;

6) zabezpieczy¢ wazne dokumenty;

7) wytaczy¢ lub poleci¢ pracownikowi ds. technicznych wytaczenie doptywu gazu i
pradu;

8) otworzy¢ okna i1 drzwi;
9) usungc¢ z otoczenia wszystkie materiaty fatwopalne;

10) nie uzywa¢ w poblizu podejrzanego tadunku wurzadzen radiowych
(radiotelefonow, telefonow komoérkowych);

11) po przybyciu wilasciwych stuzb nalezy, bezwzglgdnie stosowaé si¢ do ich
zalecen.



2. Po wybuchu bomby nalezy:

1) oceni¢ sytuacje pod katem ilosci 0osob poszkodowanych i upewnié sie, jakiego
rodzaju zagrozenia spowodowat wybuch;

2) zadzwonic¢ pod jeden z numerdéw alarmowych;
3) udzieli¢ pierwszej pomocy najbardziej potrzebujacym;

4) sprawdzi¢ bezpieczenstwo drég i rejondw ewakuacyjnych, a nastepnie zarzadzié
przeprowadzenie ewakuacji zgodnie z obowigzujacg w szkole instrukcja;

5) w przypadku, gdy wybuch spowodowal inne zagrozenie, podja¢ dzialania
odpowiednie do sytuacji;

6) po przybyciu wiasciwych stuzb, bezwzglednie stosowac si¢ do ich zalecen

XIV. Postepowanie nauczycieli, wychowawcéow w przypadku proby samobdjczej
(usilowania lub zamiaru samobdjczego) ucznia poza terenem szkoly.

1. Zebranie wstepnych informacje o okoliczno$ciach zdarzenia najlepiej od o0séb
najblizszych

np. rodzicoéw.

2. Poinformowanie o zdarzeniu dyrektora szkoty.

3. Zawiadomienie przez dyrektora szkoly organu prowadzacego i nadzorujacego szkote.

4. Zebranie Rady Pedagogicznej i wspolne podjecie dalszych dziatan:
 zdiagnozowanie sytuacji
* podjecie dziatah interwencyjnych
+ podjecie wspolpracy migdzyinstytucjonalnej.

5. Rozmowy z uczniami prowadzone przez wychowawcow, a w razie potrzeby w

obecnosci

pedagoga szkolnego.

6. Wspieranie ucznia po zamiarze lub usitowaniu samobdjstwa i jego rodziny poprzez:

« pomoc w uzyskaniu przez ucznia i jego rodzing pomocy specjalistycznej,

» realizacj¢ zalecen zawartych we wskazaniach specjalistow opiekujacych sie
dzieckiem.

7. Otoczenie opieka pedagoga szkolnego ucznia usitujgcego popetni¢ samobojstwo, a
jezeli zaistnieje taka koniecznos¢ to réwniez klase.

XV. Postepowanie w przypadku uzyskania informacji, ze uczen ma mysli samobdjcze
badz sam okalecza si¢:

1. Przekaza¢ uzyskang informacje wychowawcy klasy.



2. Wychowawca informuje o fakcie pedagoga szkolnego i dyrektora szkoty.
3. Pedagog badz dyrektor przeprowadza z uczniem rozmowe.
4. Po rozmowie z uczniem nalezy podja¢ nast¢pujace dziatania:
e wezwac rodzicoéw/opiekunow,
¢ poinformowac rodzicow o zaistniatej sytuacji.
5. Wychowawca $cisle wspotpracuje z pedagogiem szkoty.

6. Dyrektor szkoty moze poinformowaé¢ Rad¢ Pedagogiczng o zaistniatej sytuacji,
jezeli bedzie miato to wptyw na bezpieczenstwo ucznia w szkole.

7. Pedagog szkolny zobowigzuje rodzicow do pisemnego o$wiadczenia deklarujgcego
skontaktowanie si¢ ze specjalista w celu udzielenia dalszej pomocy dziecku
(uczniowi).

XVI. Postepowanie nauczycieli, wychowawcéw w przypadku proby samobdjczej ucznia
na terenie szkoly.

1. Nie wolno pozostawia¢ ucznia samego.
2. Wezwac pielegniarke lub zaprowadzi¢ ucznia do gabinetu pielegniarki.
3. Powiadomi¢ wychowawceg i dyrektora szkoty.
4. Powiadomi¢ o zaistniatym zdarzeniu rodzicéw (opiekunow) ucznia.
5. Wezwac¢ Pogotowie.
6. Dyrektor szkoty powiadamia organ prowadzacy i nadzorujacy szkote.
7. Zebranie Ray Pedagogicznej 1 wspolne podjecie dalszych dziatan:
 zdiagnozowanie sytuacji,
e podjecie dziatan interwencyjnych,
e podjecie wspoOlpracy migdzyinstytucjonalne;.
8. Wspieranie ucznia po zamiarze lub usilowaniu samobojstwa i jego rodziny
poprzez:
e pomoc w uzyskaniu przez ucznia i jego rodziny pomocy specjalistycznej,

e realizacje zalecen zawartych we wskazaniach specjalistow opiekujacych si¢

uczniem,

10. Rozmowy z mlodzieza.

11. Otoczenie opieka pedagoga szkolnego ucznia usitujacego popetni¢ samobojstwo.

XVII . Postepowanie w przypadku dokonania przez ucznia samobojstwa.



1. Zebranie wstgpnych informacji o okolicznosciach zdarzenia i przekazanie ich
dyrektorowi szkoty.

2. Zawiadomienie organu prowadzacego 1 nadzorujacego szkole przez dyrektora
szkoty.

3. Zebranie Rady Pedagogicznej i wspolne podjecie dalszych dziatan.
4. Poinformowanie uczniow na forum klasy przez wychowawcow.
5. Stworzenie uczniom mozliwo$ci uczestniczenia w ceremoniach pogrzebowych.

6. Udzielanie wsparcia uczniom.

XVIII. Procedura postepowania w przypadku kradziezy dokonywanych przez uczniow.
1. Nalezy ustali¢ sprawce.
2. Przeprowadzi¢ rozmowe z ewentualnymi $wiadkami zdarzenia.
3. Powiadomi¢ Policje.
4. Powiadomi¢ rodzicow sprawcy kradziezy oraz rodzicoéw poszkodowanego.
5

. W przypadku braku sprawcy powiadomi¢ rodzicow o mozliwosci dochodzenia
roszczen  przy udziale Policji.

XIX. Procedura postepowania w przypadku dewastacji mienia szkolnego lub cudzej
wlasnoSci.

1. Przeprowadzi¢ rozmowe ze wszystkimi $wiadkami zdarzenia.
2. Ustali¢ sprawce lub sprawcow.
3. Wychowawca wzywa rodzicéw i powiadamia ich o zdarzeniu i szkodzie.

4. Rodzic zobowigzuje si¢ naprawi¢ uszkodzone mienie lub pokry¢ koszty jego
naprawy badz wymiany.

5. W przypadku szkody materialnej o znacznej wartosci dyrektor szkoly powiadamia
Policje.

XX. Falszerstwo. Sytuacje falszerstwa w szkole.
1. Za sytuacje fatszerstwa w szkole uwaza sig:
e dokonywanie wpiséw do dziennika (wpisywanie, poprawianie, usuwanie
ocen, usprawiedliwianie nieobecnosci),
e przedstawianie falszywych zwolnien 1 usprawiedliwien od rodzicow,
e podrabianie (przerabianie) zaswiadczen lekarskich,

e podktadanie prac innych uczniow jako wiasnych oraz udowodnione przez
nauczyciela §cigganie,



e inne przypadki (podrabianie zgody rodzicow na udzial w zawodach
sportowych, wycieczce, podpisy ocen lub uwag),

e podrabiane roznego typy dokumentacji szkolne;j.
2. Osoby mogace podja¢ decyzj¢ o wszczeciu postepowania:

e wychowawca klasy,

e nauczyciel przedmiotu,
e pedagog szkolny,

e zespol wychowawczy,
e dyrektor szkoty.

3. Procedura post¢gpowania w wypadku stwierdzenia fatszerstwa:

e powiadomienie rodzicOw ucznia,

e spotkanie z wuczniem i jego rodzicami celem wyjasnienia powodow
falszerstwa,

e podjecie decyzji o dalszym postgpowaniu w obecnosci rodzicow,

4. W przypadku powtarzajacych si¢ sytuacji fatszerstw, szkota kieruje informacje i
prosbe o interwencje do Policji.

XXI. Procedura postepowania w przypadku obecnosci osoby doroslej bedace pod
wplywem alkoholu lub innych $rodkéw odurzajacych na terenie szkoly.

1. Na terenie szkoty nie moze przebywa¢ osoba bedaca pod wplywem alkoholu lub
innych srodkéw odurzajacych.

2. Kazdy pracownik szkoly ma obowiazek interweniowania w sytuacji, gdy na teren
szkoty wejdzie osoba znajdujaca si¢ pod wplywem alkoholu lub innych $rodkow
odurzajacych.

3. W powyzszej sytuacji pracownik szkoly powinien:

» Grzecznie, ale stanowczo wyprowadzi¢ osobe bedaca pod wptywem alkoholu lub
innych §rodkéw poza teren szkoty,

e W przypadku napotkania oporu zawiadomi¢ Dyrektora szkoty.

4. Dyrektor szkoty wzywa Policje.

XXII. Procedura post¢epowania w sytuacji, kiedy zachodzi podejrzenie o stosowaniu
przemocy wobec dziecka i kiedy rodzina ucznia jest niewydolna wychowawczo.

1. Jezeli nauczyciel lub inny pracownik szkoty zauwazy lub uczen zglosi mu urazy
(ztamania, stluczenia, zasinienia, zranienia itp.) stwarzajace podejrzenie, ze powstaty
one w czasie pobytu ucznia w domu, osoba przyjmujaca zgloszenie:

* niezwlocznie zapewnia uczniowi bezpieczne warunki, opieke 1 wsparcie
osoby doroste;j,

» powiadamia wychowawce, pedagoga, dyrektora szkoty,



* wspolnie z wychowawcg, pedagogiem lub dyrektorem wystuchuje relacji
ucznia,

¢ uczniowi udziela niezbednej pomocy lub wzywa pomoc medyczng, jesli
wymaga tego sytuacja,

» powiadamia Policje¢ i w razie potrzeby uczestniczy w niezbgdnych
czynnosciach,

* powiadamia rodzicOw ucznia.

2. Powyzszy tryb postepowania obowigzuje rowniez w sytuacji, gdy uczen zglasza, iz
doswiadczyl w domu innego rodzaju przemocy i odmawia powrotu do domu lub
informuje nauczyciela, ze rodzice sa pod wplywem alkoholu i nie moga wykonywaé
czynnosci opiekunczych wobec ucznia.

3. Gdy rodzice odmawiajg wspotpracy ze szkotag lub rodzina jest niewydolna
wychowawczo (rodzice uzaleznieni od alkoholu, narkotykéw lub przejawiajacy
zachowania mogace $wiadczy¢ o zaburzeniach psychicznych, dziecko jest uczestnikiem
lub ofiarg przemocy domowej, nieuregulowana jest sytuacja prawna dziecka,
podejrzenie zaniedbania), podejmowane sg niezwlocznie dziatania:

 nauczyciel/wychowawca powiadamia o zaobserwowanej sytuacji pedagoga
szkolnego i dyrektora szkoty,

» problem zostaje objety praca zespolu wychowawczego, w celu udzielenia
pomocy  uczniowi,

« pedagog szkolny nawigzuje wspélprace z MOPS-em oraz informuje na
pismie o sprawie sad rodzinny.

XXIII. Procedura postepowania w przypadku cyberprzemocy.

1.Ustali¢ okoliczno$ci zdarzenia.

*  Wszystkie przypadki przemocy, a wigc takze przemocy z wykorzystaniem
mediow elektronicznych, powinny zosta¢é wiasciwie zbadane, zarejestrowane
I udokumentowane.

» Jesli wiedze o zaj$ciu posiada nauczyciel, ktory nie jest wychowawca, powinien
przekaza¢ informacj¢ wychowawcy klasy, ktory informuje o fakcie dyrektora.

* Dyrektor wspolnie z wychowawca powinni dokona¢ analizy zdarzenia i
zaplanowac¢ dalsze postgpowanie.

« Do zadan szkoly nalezy takze ustalenie okolicznos$ci zdarzenia 1 ewentualnych
swiadkow.

. Na etapie zabezpieczania dowoddéw 1 ustalania tozsamo$ci sprawcy
cyberprzemocy

w procedurze interwencyjnej bierze udziat nauczyciel informatyki.

2. Zabezpieczy¢ dowody.

Wszelkie dowody cyberprzemocy powinny zosta¢ zabezpieczone i
zarejestrowane. Nalezy zanotowac dat¢ 1 czas otrzymania materiatu, tre§¢ wiadomosci



oraz, jesli to mozliwe, dane nadawcy (nazwe uzytkownika, adres e-mail, numer
telefonu komorkowego itp.) lub adres strony www, na ktorej pojawity si¢ szkodliwe
tresci czy profil.

»  Sprawdzi¢, czy ofiara cyberprzemocy potrafi wskaza¢ sprawce badz przynajmniej
ma przypuszczenie, kto moze nim byc¢.

*  Gdy ustalenie sprawcy nie jest mozliwe, nalezy skontaktowacé si¢ z dostawca
ustugi w celu usunigcia z sieci kompromitujacych lub krzywdzacych materiatow.

* W przypadku, gdy zostato ztamane prawo, a tozsamos$ci sprawcy nie udato si¢
ustali¢, nalezy bezwzglednie skontaktowac si¢ z Policja.

3.Podja¢ dziatania wobec sprawcy cyberprzemocy.

*  Przeprowadzi¢ rozmowe z uczniem-sprawcg przemocy o jego zachowaniu.

*  Powiadomi¢ rodzicow sprawcy i omowi¢ z nimi zachowania dziecka.

« Obja¢ sprawce opicka psychologiczno-pedagogiczng, w uzasadnionym
przypadku mozna w toku interwencji zaproponowaé uczniowi (za zgoda rodzicow)
skierowanie do specjalistycznej placowki i udziat w programie terapeutycznym.

4. Podja¢ dziatania wobec ofiary cyberprzemocy.

» Uczen bedacy ofiara cyberprzemocy powinien otrzymaé porade, jak ma si¢
zachowa¢, aby zapewni¢ sobie poczucie bezpieczenstwa i nie doprowadzi¢ do
eskalacji przesladowania.

» Po zakonczeniu interwencji nalezy monitorowaé sytuacj¢ ucznia sprawdzajac,
czy nie sg wobec niego podejmowane dalsze dziatania przemocowe badz odwetowe
ze strony sprawcy.

* Rodzice ucznia bedacego ofiarg cyberprzemocy powinni by¢ poinformowani
o problemie i otrzyma¢ wsparcie i pomoc ze strony szkoty. W rozmowie z nimi
wychowaweca przedstawia kroki, jakie zostaty podjete w celu wyjasnienia zajScia oraz
zapewnienia bezpieczenstwa poszkodowanemu uczniowi, a takze, jesli to wskazane,
zaproponowac rodzicom i dziecku pomoc specjalisty (psychologa, pedagoga).

5. Sporzadzi¢ dokumentacje¢ z zajscia.

*  Wychowawca zobowigzany jest do sporzadzenia notatki stuzbowej -z rozmow ze
sprawcg, poszkodowanym, ich rodzicami oraz $§wiadkami zdarzenia. Dokument
powinien zawiera¢ dat¢ 1 miejsce rozmowy, personalia osob bioragcych w niej udziat
1 opis ustalonego przebiegu wydarzen.

* Jesli rozmowa przebiegala w obecnosci $wiadka (np. innego nauczyciela),
powinien on podpisaé notatke po jej sporzadzeniu.

» Jesli zostaly zabezpieczone dowody cyberprzemocy, nalezy je rowniez wiaczy¢
do dokumentacji pedagogicznej (wydruki, opis itp.).

6.Dyrektor szkoly pisemnie powiadamia sad rodzinny o sprawie w sytuacji, gdy:

* rodzice sprawcy cyberprzemocy odmawiaja wspotpracy lub nie stawiaja si¢ do
szkoly, a uczen nie zaniechal dotychczasowego postgpowania lub gdy do szkoty
naplywaja informacje o innych przejawach demoralizacji dziecka;



» szkota wykorzysta wszystkie dostepne jej srodki wychowawcze (rozmowa z
rodzicami, konsekwencje regulaminowe wobec ucznia, spotkania z pedagogiem
itp.), a ich zastosowanie nie przynosi pozadanych rezultatow.

XXIV. Procedura postepowania w przypadku udzialu uczniow w bojkach.

1.Interwencja bezposrednia:

* rozdzielenie bijacych sie,

 udzielenie pomocy medycznej poszkodowanym (jesli jest taka potrzeba)
2.Poinformowanie o zdarzeniu Dyrektora lub pedagoga szkolnego oraz wychowawce/

3.Interwencja wychowawcy:
* posrednio poprzez wpis o zdarzeniu do dziennika,
¢ rozmowa wychowawcy z uczniami- ustalenie powodu bojki,

» wystuchanie wszystkich os6b bioracych udziat w bojce, a takze Swiadkow
zdarzenia,

 skierowanie uczestnikow bojki do pedagoga szkolnego w celu znalezienia
przyczyn takich zachowan,

+ poinformowanie o wydarzeniu rodzicow uczniéw biorgcych udzial w bojce.

4.Rozmowa wychowawcy, pedagoga szkolnego, rodzica i ucznia — uczestnika bojki —
na temat konsekwencji zdarzenia i radzenia sobie z agresja.

5. W klasach, gdzie wystapit fakt bojki przeprowadzenie lekcji na temat radzenia sobie
z agresja 1 przyzwolenia na agresj¢ — syndrom $wiadka.

XXV. Procedura postepowania w sytuacji zastraszania, wymuszania, wywierania presji
na terenie szkoly oraz innych rodzajow przemocy psychicznej.

1. Nauczyciel o zaistniatym zdarzeniu powiadamia dyrektora i pedagoga.

2. Nauczyciel realizujacy czynno$ci proceduralne — wspolnie z pedagogiem,
przeprowadzaja
Z uczniem rozmowe¢ wyjasniajacg przyczyny zdarzenia.

3. Wychowawca i pedagog w obecnosci rodzicow przeprowadza rozmowe z uczniem,
ktory zobowigzuje si¢ do przestrzegania zapisow regulaminowych. Wspolnie zostaje
ustalona forma oddziatywan wychowawczo-terapeutycznych wobec ucznia. Rodzice i
uczen poinformowania zostajg o konsekwencjach czynu. Zdarzenie oraz podjete
dziatania odnotowane zostaja w dokumentacji szkolnej.

4. Uczen podlega karze regulaminowe;.

5. Sprawca czynu podlega szczegdlnej obserwacji.



6. W uzasadnionych przypadkach Dyrektor podejmuje decyzje o zawiadomieniu Policji.

7. W przypadku, gdy zachowanie ucznia nosi znamiona postgpujacej demoralizacji;
nie wykazuje on skruchy ani woli zmiany swojego zachowania a dotychczasowe
oddziatywania wychowawczo-terapeutyczne wyczerpaty mozliwosci szkoty, Dyrektor
wnosi do sadu wniosek o wszczecie postgpowania w przedmiocie demoralizacji lub
zastosowanie srodka wychowawczego wobec ucznia.

8. O decyzji pedagog powiadamia rodzicdw ucznia.
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