Zarzadzenie nr 3/2020
z dnia 28 sierpnia 2020 r. Dyrektora Zespolu Szkol Branzowych
i Ogolnoksztalcacych w Labiszynie w sprawie wprowadzenia procedur
funkcjonowania szkoly w czasie epidemii

Na podstawie art. 68 ust. 1 pkt 6 Ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oswiatowe (t.].
Dz.U. z 2019 r. poz. 1148 ze zm.), Rozporzqdzenia MEN z dnia 12 sierpnia 2020 w

sprawie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu oswiaty w zwiqzku z
zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID — 19, Rozporzqdzenia MEN z
dnia 20 marca 2020 w sprawie szczegotowych rozwiqzan w okresie czasowego
ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu oSwiaty w zwiqzku z zapobieganiem,
przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID — 19 Rozporzqdzenia MENIS z dnia 31 grudnia
2002 w sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i
placowkach, Wytycznych MEN, MZ i GIS dla publicznych i niepublicznych szkot i
placowek od 1 wrzesnia 2020 zarzadza sig, co nastgpuje:

§1

1. Wprowadza si¢ procedury funkcjonowania szkoty w czasie epidemii stanowiace
zatacznik 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 wrzesnia 2020 .

(podpis dyrektora szkoly)
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Zatacznik nr 1

do zarzadzenia nr 3/2020
dyrektora ZSBiO w Labiszynie
z dnia 28.08.2020 r.

PROCEDURY FUNKCJONOWANIA SZKOLY W CZASIE EPIDEMII

§1
Postanowienia ogodlne

. Niniejsza procedura powstata w oparciu o wytyczne MEN, MZ 1 GIS dla publicznych

1 niepublicznych szkoét 1 placéwek od 1 wrzesnia 2020 r .

Celem niniejszej procedury jest zminimalizowanie ryzyka wystapienia zakazenia wirusem
SARS-CoV-2, wywolujacym chorobg¢ COVID-19, wsrdd ucznidow, rodzicow oraz
pracownikow szkoty, w trakcie prowadzonych w niej zajeé.

§2

Sposob organizowania zajeé

Do szkoty moze uczeszcza¢ uczen, nauczyciel lub inny pracownik szkoly bez objawow
chorobowych sugerujacych infekcje drog oddechowych oraz gdy domownicy nie
przebywaja na kwarantannie lub w izolacji w warunkach domowych.

. Nauczyciele prowadzacy zajgcia z przyporzadkowanymi im klasami/grupami powinni
zadbac o to, by zajgcia odbywaty si¢ wylacznie w wyznaczonych poszczegdlnym klasom/
grupom salach. Zabronione jest prowadzenie zaje¢ z uczniami z réznych grup czy
przemieszczanie si¢ ucznidow pomigdzy poszczegdlnymi grupami. Wyjatek stanowia
zajecia informatyki i wychowania fizycznego, ktore odbywaja si¢ w przystosowanej
pracowni 1 sali gimnastyczne;j.

. Nauczyciele i pracownicy poruszajacy si¢ w czasie przerw ciggami komunikacyjnymi
winni zakrywac usta 1 nos.

W przypadku zorganizowanych apeli wszyscy zobowiazani sa do zakrycia ust i nosa
maseczka lub przyltbica ochronng .

. Uczniowie powinni posiada¢ wlasne przybory 1 podrgczniki, ktore w czasie zaje¢ powinny
znajdowac¢ si¢ na stoliku szkolnym ucznia lub w jego tornistrze. Nalezy poprosi¢ uczniow,
by nie wymieniali si¢ przyborami szkolnymi migdzy soba.

. Uczniowie sa zobowiazani posiada¢ niezbgdne pomoce dydaktyczne. Wszelkie inne,
zbedne przedmioty (niestuzacych realizacji zaje¢) pozostawiaja w domu.

Podczas realizacji zajg¢, w tym zaje¢ wychowania fizycznego i sportowych, w ktorych nie
mozna zachowa¢ dystansu, nalezy ograniczy¢ ¢wiczenia i gry kontaktowe.

W trakcie prowadzenia lekcji nauczyciele zobowiazani sa do ograniczenia
przemieszczania si¢ po klasie.
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W sali gimnastycznej uzywany sprzgt sportowy oraz podioga powinny zostaé umyte
detergentem lub zdezynfekowane po kazdym dniu zaj¢é, a w miar¢ mozliwosci po
kazdych zajeciach.

Nauczyciel wychowania fizycznego zobowiazany jest do nadzorowania umycia rak przez
ucznidow po zakonczeniu ¢wiczen.

Sale, w ktorych organizowane sa zajgcia z uczniami oraz korytarze, powinny by¢
systematycznie wietrzone przez nauczyciela prowadzacego zajgcia, co najmniej raz na
godzing, w czasie przerwy, a w razie potrzeby takze w czasie zajec.

W trakcie przerw zaleca si¢ korzystanie przez uczniow z boiska szkolnego oraz pobyt na
Swiezym powietrzu na terenie szkoty.

Podczas korzystania z szatni nalezy zapobiegac¢ jednoczesnemu gromadzeniu si¢ uczniow
z rdznych klas oraz umiesci¢ $rodek do dezynfekcji rak przy wejsciu do szatni.

Uczniowie zostana zapoznani z zasadami korzystania z biblioteki szkolnej oraz godzinami
jej pracy, uwzgledniajac konieczny okres 2 dni kwarantanny dla ksiazek i1 innych
materiatdéw przechowywanych w bibliotekach.

Uczniowie zostana zapoznani z zasadami korzystania z gabinetu profilaktyki zdrowotnej
oraz godzinami jego pracy, uwzgledniajac wymagania okreslone w przepisach prawa oraz
aktualnych wytycznych m.in. Ministerstwa Zdrowia i Narodowego Funduszu Zdrowia.

W przypadku odbywania zaj¢¢ w ramach praktycznej nauki zawodu uczniow

u pracodawcéw podmiot przyjmujacy ucznidw zapewnia prowadzenie tych zajec

z uwzglednieniem przepisow odrgbnych dotyczacych ograniczen, nakazow i1 zakazow w
zwiazku z wystapieniem stanu epidemii, wtasciwych dla zaktadow pracy oraz wytycznych
ministrow  wlasciwych dla zawoddéw  szkolnictwa branzowego, dotyczacych
poszczegOlnych branz.

W sytuacji zdalnego nauczania wskazane jest, aby nauczyciele korzystali w trakcie pracy
ze sprzetu szkolnego.

W miar¢ mozliwos$ci podczas organizowania pracy pracownikom powyzej 60. roku zycia
lub z istotnymi problemami zdrowotnymi, ktére =zaliczaja osobg¢ do grupy tzw.
podwyzszonego ryzyka, nalezy zastosowac rozwiazania minimalizujace ryzyko zakazenia
(np. nieangazowanie w dyzury podczas przerw migdzylekcyjnych, a w przypadku
pracownikow administracji w miar¢ mozliwosci praca zdalna).

§3

Podejmowanie czynnosci higieniczno-sanitarnych

W szkole obowiazuja ogoélne zasady higieny. Nalezy czgsto my¢ r¢ce (po przyjsciu do
szkoty nalezy je bezzwlocznie umy¢ i zdezynfekowac), chroni¢ najblizsze otoczenie
podczas kichania i kaszlu oraz unika¢ dotykania oczu, nosa 1 ust.

Przy wejsciu do szkoty znajduje si¢ plyn do dezynfekcji rak (wraz z informacja
o obligatoryjnym dezynfekowaniu rak przez osoby wchodzace do szkoty), z ktérego
obowiazana jest skorzysta¢ kazda osoba wchodzaca do szkoly. Zobowiazuje si¢ personel
sprzatajacy do regularnego sprawdzania stanu pojemnika z ptynem i uzupetiania go
W razie potrzeby.

. Nauczyciele dyzurujacy oraz pracownicy obstugi zobowiazani sa do nadzorowania mycia

rak oraz ich dezynfekcji przez wszystkie osoby wchodzace do szkoty.
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. Zobowiazuje si¢ personel sprzatajacy do regularnego, codziennego dokonywania prac

porzadkowych, wtym zwlaszcza czyszczenia ciagow komunikacyjnych, a takze
codziennego dezynfekowania toalet i powierzchni dotykowych: porgczy, klamek,
wlacznikow $wiatla, uchwytow, krzeset i powierzchni plaskich, w tym blatow w salach, a
takze klawiatur komputerowych.

Przeprowadzajac dezynfekcje, nalezy $cisle przestrzega¢ zalecen producenta znajdujacych
si¢ na opakowaniu $rodka do dezynfekcji. Wazne jest Sciste przestrzeganie czasu
niezbgdnego do wywietrzenia dezynfekowanych pomieszczen i przedmiotow, tak, aby
uczniowie 1 pracownicy szkoty nie byli narazeni na wdychanie oparéw $rodkow stuzacych
do dezynfekcji.

W  pomieszczeniach sanitarno-higienicznych nalezy wywiesi¢ plakaty z zasadami
prawidtowego mycia rak, a przy dozownikach z ptynem do dezynfekcji rak — instrukcje
dezynfekc;ji.

Jezeli na terenie szkoly uczniowie 1 pracownicy uzywaja masek lub rekawic
jednorazowych, nalezy zapewni¢ pojemniki do ich wyrzucania.

Nauczyciele usuwaja z sal, w ktorych odbywaja si¢ zajecia, przedmioty 1 sprzety, ktore
nie moga zosta¢ w sposob skuteczny zdezynfekowane — ze wzglgdu na materiat, z ktorego
sa wykonane badz ksztalt, utatwiajacy gromadzenie si¢ zabrudzen. Przybory do ¢wiczen
(pitki, skakanki, obrgcze itp.) wykorzystywane podczas zajeé nalezy doktadnie czysci¢
lub dezynfekowac.

Pracownicy szkoty powinni regularnie my¢ rece woda z mydlem oraz powinni
dopilnowaé, aby robili to uczniowie — szczegdlnie po przyjsciu do szkoty, przed
jedzeniem i po powrocie ze §wiezego powietrza, po skorzystaniu z toalety.

Personel sprzatajacy zadba, aby w pomieszczeniach higieniczno-sanitarnych znajdowaty
si¢ plakaty z zasadami prawidlowego mycia rak, a przy dozownikach z ptynem do
dezynfekcji rak — instrukcje.

Pracownicy z objawami choroby obowiazani sa skorzysta¢ z opieki medycznej i powinni
unika¢ przychodzenia do pracy.

Pracownicy administracji oraz obstugi powinni ograniczy¢ kontakt zuczniami oraz
nauczycielami.

W przypadku wystapienia u ucznia lub pracownika szkoty objawéw choroby COVID-19
personel sprzatajacy powinien przeprowadzi¢, przy zachowaniu wszelkich $rodkow
ochrony osobistej, dodatkowe czynnosci dezynfekujace w budynku szkoty.

§ 4
Kontakt z osobami trzecimi

Przebywanie o0sOb spoza szkoly w budynku moze mie¢ miejsce wylacznie
w wyznaczonym do tego obszarze: korytarz-sekretariat, i tylko pod warunkiem
korzystania ze srodkéw ochrony osobistej (dezynfekcja rak lub rekawiczki, ostona ust

1 nosa). Nad przestrzeganiem tego obowiazku na korytarzu czuwaja pracownicy obstugi,
nauczyciele dyzurujacy, w sekretariacie- sekretarz szkoty.

Po kazdym kontakcie z osobami trzecimi nalezy dezynfekowac rece, zwlaszcza, jezeli
osoba taka wykazywala objawy chorobowe. W przypadku stosowania rgkawiczek



powinny by¢ one czesto zmieniane. Nalezy unika¢ dotykania twarzy i oczu w trakcie
noszenia rekawiczek.

W sytuacji kontaktu z rodzicami czy opiekunami ucznidw nalezy stosowac szybki

1 skuteczny sposob komunikacji. W szkole rekomenduje si¢ wykorzystywanie technik
komunikacji na odleglo$¢.

. Wychowawca zobowiazany jest zgromadzi¢ w teczce wychowawcy dane kontaktowe do
rodzicow 1 opiekundow zapewniajace szybka komunikacje w przypadku wystapienia
objawow choroby u dziecka lub przypadku stwierdzenia zakazenia w szkole. Teczka
dostepna jest dla nauczycieli w pokoju nauczycielskim.

§5

Post¢powanie w przypadku podejrzenia zakazenia

Szkota posiada termometr bezdotykowy, ktory bedzie wykorzystywany w przypadku
podejrzenia wystgpowania u ucznia objawdw chorobowych. Termometr bedzie
dezynfekowany po kazdym uzyciu. Rodzice wyrazaja zgodg na pomiar temperatury

w sytuacji podejrzenia choroby, poprzez podpisanie stosownego o$wiadczenia

(zatacznik nr 1).

. W przypadku pojawienia si¢ szkoty w strefie zottej lub czerwonej wszystkim osobom

wchodzacym do budynku szkoty bedzie mierzona temperatura.

Pomieszczenie na odizolowanie osoby:

1) W szkole funkcjonuje pomieszczenie przeznaczone na odizolowanie osoby, u ktorej
podejrzewa si¢ wystapienie objawdw chorobowych COVID-19 (dalej jako ,.izolatka”).
Pomieszczenie jest wyposazone w $rodki ochrony osobistej oraz ptyn dezynfekujacy.
Dostep do pomieszczenia maja wylacznie pracownicy szkoty.

2) Po kazdym uzyciu pomieszczenia przez ucznia lub pracownika szkoly, u ktorego
podejrzewano wystapienie objawow choroby COVID-19, pomieszczenie powinno
zosta¢ zdezynfekowane przez personel sprzatajacy przy zastosowaniu wszelkich
srodkéw ochrony osobiste;.

Podejrzenie wystapienia objawow u pracownika:

1) Pracownicy, ktérzy przed przyjsciem do pracy zauwaza u siebie niepokojace objawy,
powinni pozosta¢ w domu oraz skontaktowaé si¢ telefonicznie ze stacja
sanitarno-epidemiologiczna, oddzialem zakaznym, a w razie pogarszania si¢ stanu
zdrowia zadzwoni¢ pod nr 999 lub 112 i1 poinformowaé, ze moga by¢ zakazeni
koronawirusem.

2) Pracownik podejrzewajacy u siebie wystapienie objawoéw choroby COVID-19,
przebywajac na stanowisku pracy, powinien niezwtocznie udaé¢ si¢ do izolatki,
informujac jednoczesnie o tym dyrektora szkoty. Jezeli objawy chorobowe wystapity
u nauczyciela przed udaniem si¢ do izolatki, powinien zadba¢ o zapewnienie
niezbgdnej opieki uczniom (powiadomienie z zachowaniem $rodkow bezpieczenstwa
innego pracownika, ktoéry przejmie opiekg¢ nad uczniami, np. za pomoca telefonu
komorkowego).

3) O wystapieniu objawdéw chorobowych nalezy powiadomi¢ wlasciwa stacje
sanitarno-epidemiologiczna, w celu ustalenia dalszego postgpowania.



4)

W przypadku wystapienia u pracownika objawoéw pozwalajacych na przypuszczenie,
ze jest on zakazony koronawirusem, wstrzymuje si¢ przyjmowanie kolejnych uczniow
do szkoly. Odnosnie uczniow juz przebywajacych w szkole nalezy zasiggnal
informacji od wlasciwej stacji sanitarno-epidemiologiczne;.

Podejrzenie wystapienia objawow u ucznia:

1)

2)

3)

4)

W przypadku ucznia przejawiajacego wystapienie objawow choroby COVID-19,
nauczyciel powinien zapewni¢ mu niezbg¢dna opiekg, przy zastosowaniu $rodkow
ochrony osobistej, a takze odizolowa¢ ucznia od reszty grupy i1 pracownikow szkoty
z zapewnieniem min. 2 m odlegtosci od innych oséb.

O wystapieniu u ucznia objawdéw chorobowych nalezy niezwlocznie powiadomié
dyrektora oraz rodzicow lub prawnych opiekunéw ucznia w celu ustalenia dalszego
sposobu postepowania.

W przypadku odbioru przez rodzicow lub opiekundéw prawnych odizolowanego
uprzednio ucznia nalezy upewnié sig, ze nie bgdzie mial on kontaktu z innymi
uczniami, pracownikami szkoty lub osobami trzecimi znajdujacymi si¢ na terenie
szkoty.

Po dokonaniu konsultacji medycznej rodzic lub opiekun prawny jest zobowiazany
poinformowac szkol¢ o zakazeniu COVID-19.

§6
Pozostale regulacje

Informacje organizacyjne dotyczace zapobiegania i przeciwdzialania COVID-19 beda
przekazywane rodzicom poprzez wiadomosci SMS na podane przez nich numery
telefonéow komodrkowych, a takze za posrednictwem cyfrowej platformy edukacyjne;j
wykorzystywanej w szkole.

Na tablicy informacyjnej znajduja si¢ aktualne numery telefonéw do: organu
prowadzacego, kuratora o$wiaty, stacji sanitarno-epidemiologicznej oraz sluzb
medycznych, z ktoérymi nalezy si¢ kontaktowa¢ w przypadku stwierdzenia w szkole
objawow chorobowych.

Z trescia niniejszej procedury zaznajamia si¢ pracownikow szkoty, rodzicow

1 opiekundéw prawnych uczniéw, a takze, w niezbednym zakresie, samych uczniow.

W przypadku pojawienia si¢ ogniska COVID-19 na terenie powiatu w porozumieniu

z powiatowa stacja sanitarno-epidemiologiczng oraz organem prowadzacym szkole,
szkota moze wykorzysta¢ formg zaj¢¢ hybrydowych lub przej$¢ na nauczanie zdalne.
Zawsze w przypadku watpliwosci nalezy zwrdci€ si¢ do wlasciwej powiatowej stacji
sanitarno-epidemiologicznej, aby odby¢ konsultacje lub uzyskac porade.

W przypadku potwierdzonego zakazenia SARS-CoV-2 na terenie szkoty nalezy
stosowa¢ si¢ do zalecen panstwowego powiatowego inspektora sanitarnego.
Rekomenduje si¢ ustalenie listy oséb przebywajacych w tym samym czasie w szkole,
w ktorych przebywala osoba podejrzana o zakazenie i zalecenie stosowania si¢ do
wytycznych  Glownego  Inspektora  Sanitarnego  dostgpnych na  stronie
https://www.gov.pl/web/koronawirus/ oraz https://gis.gov.pl/ odnoszacych si¢ do
0sob, ktére miaty kontakt z zakazonym.
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