Zalacznik do zarzadzenia nr 3/2019
dyrektora ZSP w Labiszynie
z dnia 8 marca 2019 r.

PROCEDURA POSTEPOWANIA W SYTUACJI ZAISTNIENIA WYPADKU
UCZNIA W ZESPOLE SZKOL PONADGIMNAZJALNYCH W LABISZYNIE

|. Podstawa prawna

1. Rozporzadzenie MENIS z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie bezpieczenstwa higieny w publicznych i
niepublicznych szkotach i placéwkach (Dz. U. z 2003 r. Nr 6, poz. 69 z pdzniejszymi zmianami).

2. Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 01 lipca 2009 r. w sprawie ustalania okolicznosci i przyczyn
wypadkoéw przy pracy oraz sposobu ich dokumentowania, atakze zakresu informacji zamieszczanych

W rejestrze wypadkow przy pracy (Dz. U. Nr 105, poz. 870).

3. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 31 pazdziernika 2018 r. zmieniajacego
rozporzadzenie w sprawie bezpieczenstwa 1 higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i

placowkach.

I1. Definicja

1. Wypadek ucznia — nagle zdarzenie powodujace uraz, wywotane przyczyng zewnetrzng, ktore nastgpilto

w czasie pozostawania dziecka pod opiekg Szkoty:

-na terenie Szkoty;

-poza terenem szkoty (wycieczki, wyjsécia pod opieka nauczycieli, ,,zielona szkota”, zawody sportowe).
-na basenie

2. Uraz to naruszenie anatomicznej ciaglosci tkanek lub narzadéw wywotujace zaktocenie ich czynno$ci
lub czynnosci catego organizmu. Urazem mogg by¢: rany, ztamania, skrecenia, zwichniecia. W wyniku

urazow powstaja obrazenia.



3. Nagtos¢ zdarzenia zachodzi wtedy, gdy nie trwa ono dluzej niz pobyt dziecka w szkole, lub poza szkota,

ale w czasie, gdy dziecko pozostaje pod opicka pracownika szkoty.

4. Przyczyna zewnetrzna moze by¢: potknigcie, upadek, uderzenie, §cis$nigcie, przycisnigcie, zatrucie.

5. Zatrucie: zesp6t patologicznych objawow spowodowanych szkodliwym dziataniem na ustrdj substancji

trujacych zwanych truciznami.

Drogi wnikania trucizn do organizmu:

e przez przewdd pokarmowy np. leki, alkohol, trucizny grzybow, detergenty- Srodki pienigce sig,

substancje oleiste, produkty naftowe;
o przez uktad oddechowy np. tlenek wegla;
e przez skorg i blony §luzowe np. atropina, pestycydy, substancje zrace;

« przez tkanki migkkie np. narkotyki.

Przyczyny najczestszych zatrué:

tlenek wegla i gaz ziemny,
o leki,

« alkohol,

o $rodki czyszczace 1 piorace,
e grzyby kapeluszowe,

« stezone kwasy i zasady.

Czynniki ryzyka wystapienia zatrucia:

 brak szczelnosci instalacji gazowej;
e brak bezpiecznego miejsca przechowywania lekow i1 srodkow chemicznych,;

e pozostawianie dzieci bez opieki.

Najczesciej obserwowane objawy zatrucia:



e bole glowy,

e zawroty glowy,

e senno$c¢ 1 zaburzenia Swiadomosci,
o zaburzenia widzenia,

e uczucie zimna,

e nudnosci i wymioty,

« zaburzenia oddychania,

o dreszcze,

e gorgczka.

I11. Cele i zakres niniejszej procedury

1. Celem jest zapewnienie profesjonalnych dzialan pracownikow Szkoty gwarantujacych poszkodowanej

osobie pozostajacej pod opieka Szkoty nalezyta opieke 1 niezbedna pomoc.

2. Procedura obejmuje i reguluje dziatania pracownikow Szkoly w sytuacji zaistnienia zdarzenia lub

zatrucia, ktore moze by¢ wypadkiem osoby pozostajacej pod opieka Szkoty.

IVV. Osoby odpowiedzialne

Osobami odpowiedzialnymi za zastosowanie wtasciwych procedur sg:
- Wszyscy pracownicy pedagogiczni
- Dyrektor Szkoty

- Pracownicy niepedagogiczni Szkoty.

V. Opis dzialan

1. Pracownik Szkoty, ktory powzigt wiadomo$¢ o zdarzeniu, ktore moze zosta¢ uznane za wypadek:



a) niezwlocznie zapewnia poszkodowanej osobie opiekg, w szczegdlnosci sprowadzajac fachowsa
pomoc medyczng W o0sobie pielegniarki szkolnej lub pogotowia ratunkowego, oraz w miar¢
mozliwosci, udzielajac poszkodowanej osobie pierwszej pomocy (ogolne zasady postepowania przy

udzielaniu pierwszej pomocy poszkodowanym w wypadkach stanowig zatgcznik nr 1 do procedury);
b) podejmuje réwniez dziatania majgce na celu zabezpieczenie miejsca zdarzenia;

¢) nie dopuszcza do zaje¢ lub przerywa je, wyprowadzajac ucznidéw z miejsca zagrozenia, jezeli
miejsce, w ktorym sg lub beda prowadzone zajecia, moze stwarza¢ zagrozenie dla bezpieczenstwa

uczniow;

d) niezwlocznie powiadamia Dyrektora lub osobe go zastepujaca i sporzadza dokument ,,Karta
zgloszenia doznanego przez ucznia urazu (obrazen, zatrucia) Zespotu Szkoét Ponadgimnazjalnych w
Labiszynie, zwany dalej karta zgloszenia,(wzor dostepny znajduje si¢ w sekretariacie Szkoty i w
pokoju nauczycielskim - zatgcznik nr 2); Dyrektor lub osoba go zastepujaca potwierdza podpisem,
wraz z datg, fakt powzigcia wiadomos$ci o zdarzeniu, a nast¢gpnie przekazuje kart¢ zgloszenia

inspektorowi BHP;

e) jesli nauczyciel ma w tym czasie zaj¢cia z klasg (oddziatem), a uraz jakiego doznato dziecko,
nauczyciel uwaza za cigzki lub zagrazajacy zyciu — prosi o nadzdér nad pozostatymi uczniami
nauczyciela uczacego w najblizszej sali, aby moc zajac¢ si¢ poszkodowanym dzieckiem; w razie

potrzeby prosi 0 pomoc innych pracownikéw Szkoty;

f) nauczyciel, pod opieka ktorego przebywato dziecko w chwili zdarzenia, podejmuje dziatania, aby
powiadomié¢ rodzicow (opiekundéw prawnych) poszkodowanego dziecka; powiadamiajagcym moze
by¢ nauczyciel, Dyrektor, sekretarz, pielegniarka szkolna lub inny pracownik Szkoty, przy czym fakt
ten powiadamiajacy dokumentuje wpisem w rejestrze rozméw telefonicznych, podajac datg 1 godzing

powiadomienia rodzicow (prawnych opiekunoéw) dziecka o zdarzeniu.

g) zawiadomienie rodzica (opiekuna prawnego) moze mie¢ formg telefoniczng (potwierdzong pisemnie
w rejestrze rozmow telefonicznych) lub ustna; jezeli stan zdrowia na to pozwala, poszkodowanego
odbiera rodzic(prawny opiekun) lub osoba wyznaczona przez rodzica (prawnego opiekuna); fakt ten

nalezy odnotowa¢ na Karcie Zgltoszenia,

. Przy lekkich przypadkach (brak wyraznych obrazen — np. widoczne tylko lekkie zaczerwienienie,
zadrapanie, lekkie skaleczenie), po udzieleniu pierwszej pomocy poszkodowanemu uczniowi,

powiadamiajacy rodzica (prawnego opiekuna) o zdarzeniu ustala z nim:

a) potrzebg wezwania pogotowia,



b) potrzebe wczesniejszego przyjscia rodzica (opiekuna prawnego) po dziecko,
¢) godzine odbioru dziecka ze szkoly w dniu zdarzenia.

Informacj¢ o powyzszych ustaleniach powiadamiajacy zamieszcza réwniez- w zeszycie, w ktoérym

rejestruje si¢ rozmowy telefoniczne.

. W kazdym trudniejszym przypadku (widoczne obrazenia, urazy, niepokojace objawy) nauczyciel,

pedagog, sekretarz Szkoty lub Dyrektor wzywa pogotowie ratunkowe.

O kazdym zdarzeniu ucznia zawiadamia si¢ organ prowadzacy szkole i Rade Rodzicow w formie
informacji zbiorczej przekazywanej na koniec kazdego miesigca w ciggu roku szkolnego. Informacje
przygotowuje pracownik stuzby BHP na podstawie sporzadzonej wczesniej dokumentacji z zaistnialego

zdarzenia.

. O wypadku $miertelnym, cigzkim i zbiorowym Dyrektor Szkoly zawiadamia niezwlocznie prokuratora i

kuratora o§wiaty.

. O wypadku, do ktorego doszlo w wyniku zatrucia, Dyrektor Szkoty zawiadamia niezwlocznie

panstwowego inspektora sanitarnego.

. Jezeli wypadek zostal spowodowany niesprawnoscig techniczng pomieszczenia lub urzadzen, miejsce
wypadku pozostawia si¢ nienaruszone. Dyrektor Szkoty zabezpiecza je do czasu dokonania ogledzin

lub wykonania szkicu przez zesp6t powypadkowy.

. Jezeli wypadek zdarzyl si¢ w czasie wyjscia, imprezy organizowanej poza terenem szkoty, wszystkie

stosowne decyzje podejmuje kierownik wycieczki i odpowiada za nie.

9. Dyrektor Szkoty powoluje cztonkow zespotu powypadkowego, zwany dalej "Zespotem".

10. Wszystkie zdarzenia ucznidow s3 dokumentowane. Zespdt ma za zadanie dokona¢ kwalifikacji

zdarzenia.

11. Jezeli w sposob oczywisty mozna stwierdzi¢, ze dane zdarzenie nie jest wypadkiem ucznia,

postepowanie powypadkowe nie jest wszczynane.

12. W szczegblnosci, mimo zadan wysuwanych przez rodzicow (prawnych opiekunoéw), Dyrektor Szkoty

ma prawo odmowi¢ wszczecia postepowania powypadkowego. Jezeli jednak w tym zakresie sg
jakiekolwiek watpliwo$ci nalezy przeprowadzi¢ postgpowanie powypadkowe, ktore ostatecznie moze

doprowadzi¢ do uznania, ze dane zdarzenie nie byto wypadkiem ucznia.



13. W przypadku stwierdzenia, ze zdarzenie jest wypadkiem, Zespot sporzadza protokot powypadkowy,
ustalajac przyczyny i okolicznos$ci wypadku osdb pozostajacych pod opiekg Szkoly wg wzoru zgodnego

z rozporzadzeniem.
14. Zesp6t sporzadza protokdt w ciggu 21 dni od zdarzenia.

15. W sktad Zespotu wchodzi wspotpracujacy ze Szkotg pracownik stuzby bezpieczenstwa i higieny pracy

oraz pracownik Szkoty przeszkolony w zakresie bhp.

15. Jezeli w sktadzie Zespolu nie moze uczestniczy¢ pracownik stuzby bhp, w sklad Zespolu wchodzi

Dyrektor Szkoty oraz pracownik Szkoty przeszkolony w zakresie bhp.

16. W sktadzie Zespotu moze uczestniczy¢ przedstawiciel organu prowadzacego, kuratora o$wiaty, na

whniosek odpowiednio organu prowadzacego lub kuratora o$wiaty.

17. Przewodniczacym Zespotlu jest pracownik stuzby bhp, a jezeli nie ma go w skladzie Zespotu -

przewodniczacego Zespotu sposroéd pracownikoéw Szkoly wyznacza Dyrektor Szkoty.
18. Zespdt przeprowadza postepowanie powypadkowe i sporzadza dokumentacj¢ powypadkows;

a) przeshuchuje poszkodowanego ucznia, w  obecnosci rodzica (prawnego opiekuna) lub
wychowawcy/pedagoga szkolnego, sporzadza protokét przestuchania; jezeli z jakichkolwiek
powoddow nie jest mozliwe uzyskanie relacji poszkodowanego w zwigzku z zaistnialym zdarzeniem,
Zespot powotany przez Dyrektora Szkoty ma prawo do przestuchania poszkodowanej osoby w
domu za zgoda i po uzgodnieniu z rodzicami (prawnymi opiekunami); protokot sporzadza

przewodniczacy; w pracy Zespolu moze uczestniczy¢ przedstawiciel Rady Rodzicow;

b) przestuchuje $wiadkow wypadku i sporzadza protokoty przestuchania; jezeli $wiadkami sg uczniowie
— przestuchanie odbywa si¢ w obecnosci wychowawcy lub pedagoga szkolnego, a protokot

przestuchania odczytuje si¢ w obecnosci ucznia — §wiadka;
C) sporzadza szkic lub fotografi¢ miejsca wypadku;

d) Zespot powypadkowy moze pozyska¢ opini¢ lekarska z opisem doznanych obrazen w celu
okreslenia rodzaju wypadku (informacje Zespot moze pozyskac od rodzicow, opiekunow prawnych

poszkodowanego ucznia);

e) postgpowanie powypadkowe jest zakonczone  sporzadzeniem przez Zespoét  protokotu

powypadkowego;

f) protokot powypadkowy podpisujg cztonkowie Zespotu oraz Dyrektor Szkoty;



g) w sprawach spornych rozstrzygajace jest stanowisko przewodniczacego Zespotu; cztonek Zespotu,
ktory nie zgadza si¢ ze stanowiskiem przewodniczacego, moze ztozy¢ zdanie odrebne, ktore

odnotowuje si¢ w protokole powypadkowym:;

h) przewodniczacy Zespolu poucza osoby reprezentujagce poszkodowanego o przystugujacych im

prawach w toku postepowania powypadkowego;

1) z trescig protokotu powypadkowego 1 innymi materialami postepowania powypadkowego zaznajamia
si¢ rodzicéw (opiekundéw prawnych) poszkodowanego ucznia, ktoérzy potwierdzajg ten fakt podpisem

w protokole;

J) protokot dorecza si¢ rodzicom (opiekunom prawnym) poszkodowanego ucznia, ktdrzy potwierdzaja

to podpisem w protokole,
K) organowi prowadzacemu i kuratorowi o$wiaty protokot powypadkowy dorecza si¢ na ich wniosek;
I) jeden egzemplarz protokotu powypadkowego pozostaje w Szkole;

) w ciggu 7 dni od dnia dorgczenia protokotu powypadkowego osoby, ktorym doreczono protokot,

moga ztozy¢ zastrzezenia do ustalen protokotu (sg o tym informowane przy odbieraniu protokotu);

m) zastrzezenia sktada si¢ ustnie do protokolu powypadkowego lub na pismie przewodniczacemu

Zespotu;

n) zastrzezenia moga dotyczy¢ w szczegdlnosci: niewykorzystania wszystkich srodkéw dowodowych
niezb¢dnych do stwierdzenia dla stanu faktycznego, sprzecznosci istotnych ustalen protokotu z

zebranym materialem dowodowym;
0) zastrzezenia rozpatruje organ prowadzacy Szkote;

p) po rozpatrzeniu zastrzezen organ prowadzacy Szkote moze: zleci¢ dotychczasowemu Zespotowi
wyjasnienie ustalen protokotu lub przeprowadzenie okreslonych czynnosci dowodowych lub

powota¢ nowy Zespodt celem ponownego przeprowadzenia postgpowania powypadkowego.

19. Osoba wyznaczona przez Dyrektora Szkoty prowadzi ewidencje wypadkow uczniéw w szkole w czasie

catego roku szkolnego w formie rejestru zdarzen ucznidow. Rejestr stuzy do celow statystycznych i
informacyjnych przy sporzadzaniu raportu o stanie bezpieczenstwa w szkole. Rejestr wypadkow jest

prowadzony wg wzoru okreslonego w rozporzadzeniu.

20. Zespol powypadkowy omawia z poszkodowanym uczniem okolicznosci 1 przyczyny wypadku,

jakiemu ulegt oraz ustala §rodki niezbedne do zapobiezenia podobnym zdarzeniom.



VI. Techniki i narzedzia monitorowania

1. Obserwacja : Zespot powotany przez Dyrektora Szkoty przeprowadza ogledziny Szkoty pod wzgledem

BHP (sale, urzadzenia i wyposazenia budynku oraz terenu Szkoty) sporzadzajgc protokoty.
2. Zdarzenia, ktore majg miejsce na korytarzu sg rejestrowane na biezaco poprzez monitoring.
3. Analiza dokumentacji:

a) rejestr wypadkow — prowadzi na biezgco osoba wyznaczona przez Dyrektora Szkoty;

b) protokolty powypadkowe sa przechowywane w segregatorach kancelaryjnych zgodnie z

rozporzadzeniem.

VI1I. Niezgloszenie zdarzenia

Zdarzenie, ktorego uczen nie zglosil nauczycielowi prowadzacemu zajecia, pielegniarce lub
nauczycielowi petnigcemu dyzur migdzylekcyjny lub innemu nauczycielowi w dniu, w ktérym do

niego doszto, nie bedzie uznawane jako wypadek w Szkole.

VIIl. Zachowania agresywne i przemocowe

Zachowania agresywne i przemocowe nie bedg uznawane jako wypadek osoby pozostajacej pod opieka
Szkoty. W takich przypadkach nalezy postepowaé zgodnie z Interwencja profilaktyczng stosowang w

ZSP w Labiszynie.

IX. Nauczyciel

Nauczyciel wypelniajacy kart¢ zdarzen jest zobowiagzany do wnikliwej analizy, czy ze strony uczniow
nie doszto do zachowan agresywnych i przemocowych. W przypadku takich zachowan nauczyciel jest
zobowigzany do zamieszczenia na dole karty zdarzen krotkiej informacji na temat zaistnialego

zdarzenia.



X. Wypadkiem ucznia nie jest zdarzenie

a) pozbawione cech nagtosci;

b) ktore nie jest wywotane przyczyna zewngtrzng (zdarzenie wywolane przyczyng wewnetrzng to

zdarzenie wywotane chorobg, wada narzadu, jak np. atak epilepsji);

¢) ktore nie spowodowato urazu lub $mierci;

d) ktore zaistnialo w czasie, w ktorym dana osoba (uczen) nie pozostawata pod opickg placowki lub
Szkoty;

e) powstate w wyniku bojki.



Zat. nr 1 do Procedury postepowania w sytuacji zaistnienia wypadku ucznia

Ogélne zasady postepowania przy udzielaniu pierwszej pomocy poszkodowanym w

wypadkach

1. Pamietaé, ze udzielenie pierwszej pomocy poszkodowanym w wypadkach jest prawnym obowigzkiem

kazdego (art. 162 Kodeksu karnego).
2. Zachowac¢ spokdj, nie wpada¢ w panike, rozpozna¢ stan poszkodowanego.
3. Usuna¢ poszkodowanego z miejsca zagrozenia.

4. Jesli stwierdzisz, ze sam nie jeste§ w stanie udzieli¢ pierwszej pomocy, zorganizuj j3, zawiadamiajac

placéwke stuzby zdrowia lub kogo$ z otoczenia, kto potrafi jej udzielié.

5. Poszkodowanemu zapewni¢ spokéj, odsunaé z otoczenia zbedne osoby, w kazdej sytuacji zapewnié

poszkodowanemu odpowiednie okrycie.
6. Nie lekcewazy¢ nawet drobnych skaleczen, kazde skaleczenie nalezy prawidlowo zaopatrzy¢.

7. W przypadkach porazenia pradem, braku oddechu, braku pracy serca, krwotoku, zatrucia i innych

powaznych urazéw — bezwzglednie wezwac lekarza (pogotowie ratunkowe).
8. Do chwili przybycia lekarza nie przerywaé rozpoczetego sztucznego oddychania.
9. Poszkodowanego z krwotokiem wolno tylko przenosi¢ lub przewozic.

10. Poszkodowanemu z utrata $wiadomosci nie wolno podawac lekéw w postaci plynnej ani statej
(tabletki).

11. W przypadku podejrzen uszkodzenia kregostupa, nie wolno bez koniecznej przyczyny zmieniac

pozycji poszkodowanego.

12. Nie pozostawia¢ poszkodowanego bez opieki.
13. Metody usuwania trucizny w zaleznosci od drogi wnikania do ustroju:

e zatrucia pokarmowe: sprowokowanie wymiotow przez doustne podanie lekko stonej wody;
UWAGAI!!!  nie prowokowa¢ wymiotow u nieprzytomnych iz napadem drgawek oraz

nadci$nieniem;
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zatrucia oddechowe: zapewnienie doptywu $wiezego powietrza, odciecie doptywu szkodliwego

gazu;

zatrucia przez skorg: zdjecie odziezy i doktadne optukanie skory duza iloscia wody, wykonanie

opatrunku ostaniajgcego; UWAGA: nie szorowac¢ skory gabka ani szczotka!
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Zalacznik nr 2 do Procedury postepowania w sytuacji zaistnienia wypadku ucznia

Karta zgloszenia doznanego przez ucznia urazu (obrazen, zatrucia)
Zespolu Szkol Ponadgimnazjalnych w Labiszynie

LA 1 PRI o .0 1 11 11 L=

doznal/a Urazu ........ooooonnii 10} U
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(data) (podpis osoby wypetniajacej karte)
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