
Zarządzenie nr 7/2022
Dyrektora ZSBiO w Łabiszynie

z dnia 30 listopada 2022 r. w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji składników
majątku  i skontrum zbiorów bibliotecznych w ZSBiO w Łabiszynie oraz  powołania

Komisji Inwentaryzacyjnej.

Na podstawie  art. 26 i 27 ustawy z 29 września 1994 r. o rachunkowości (Dz. U. z 2016r.
poz. 1047) oraz § 7 Instrukcji Inwentaryzacyjnej stanowiącej załącznik nr 1 do Zarządzenia nr
7/2016 z dnia 19 grudnia 2016 r. Dyrektora ZSBiO w Łabiszynie sprawie wprowadzenia
instrukcji inwentaryzacyjnej

Dyrektor ZSBiO w Łabiszynie
zarządza, co następuje :

§1

Przeprowadzić inwentaryzację składników majątku Zespołu Szkół Branżowych i
Ogólnokształcących w Łabiszynie wg stanu na dzień 31.12.2022 r. zgodnie z
harmonogramem stanowiącym załącznik do niniejszego zarządzenia.

§ 2

1. Powołuję Komisję Inwentaryzacyjną do przeprowadzenia rocznej inwentaryzacji
składników majątku ZSBiO w Łabiszynie w składzie:

Przewodniczący  Komisji –  Aleksandra Jakubczyk

Członek  Komisji              -  Dorota Strzelecka

Członek  Komisji              -  Regina Słowińska

2. Komisja Inwentaryzacyjna realizuje swoje zadania za pomocą zespołu spisowego,
którego zadaniem jest spis z natury: druków ścisłego zarachowania niebędących dowodami
księgowymi, rozliczenie różnic inwentaryzacyjnych i sporządzenie sprawozdania z
przeprowadzanych czynności.

§ 4

Zobowiązuję  Przewodniczącego Komisji Inwentaryzacyjnej do:

a) zorganizowania i przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej,
b) rozliczenia różnic inwentaryzacyjnych wg stanu księgowego ewidencyjnego na dzień

31.12.2022 r.

c) przekazania sprawozdania z przeprowadzonej inwentaryzacji do 09.01.2023 r.

§ 5

Przewodniczący Komisji Inwentaryzacyjnej przekazuje do księgowości Powiatowego
Zespołu Oświaty w Żninie sporządzoną dokumentację ze spisów z natury, wraz z wykazem
różnic inwentaryzacyjnych i sprawozdaniem z inwentaryzacji metodą spisu z natury w
terminie do 09.01.2022 r.



§ 7

Inwentaryzację majątku ZSBiO w Łabiszynie metodą weryfikacji danych ewidencji
księgowej z dokumentacją oraz metodą potwierdzenia sald przeprowadza Komisja
Inwentaryzacyjna powołana przez Dyrektora Powiatowego Zespołu Oświaty w Żninie przy
współpracy z Komisją Inwentaryzacyjną w ZSBiO w Łabiszynie.

§ 8

Wyceny i rozliczenia inwentaryzacji ZSBiO w Łabiszynie dokonują upoważnieni
pracownicy księgowości Powiatowego Zespołu Oświaty w Żninie do dnia 31.01.2023 r.

§ 9

Powołuję Komisję Inwentaryzacyjną do przeprowadzenia skontrum zbiorów
bibliotecznych w ZSBiO w Łabiszynie w składzie:

Przewodniczący  Komisji –  Mirosława Nogacka

Członek  Komisji              -  Dorota Strzelecka

Członek  Komisji              -  Aleksandra Jakubczyk

§ 10

Wykonanie zarządzenia powierza się Przewodniczącym  Komisji Inwentaryzacyjnych.

§ 11

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.

Anita Szymanowska - Zabrocka

dyrektor ZSBiO w Łabiszynie



Uzasadnienie

Zgodnie z § 7 Instrukcji Inwentaryzacyjnej stanowiącej załącznik nr 1 do Zarządzenia Nr
7/2016 z dnia 19 grudnia 2016 r. Dyrektora ZSBiO w Łabiszynie w sprawie wprowadzenia
instrukcji inwentaryzacyjnej Dyrektor wydaje zarządzenie w sprawie przeprowadzenia
inwentaryzacji w danym roku, ustalając jej zakres i przebieg, powołuje komisję
inwentaryzacyjną w składzie zapewniającym sprawny i prawidłowy przebieg inwentaryzacji i
wyznacza jej przewodniczącego komisji.

W celu przeprowadzenia inwentaryzacji w ZSBiO w Łabiszynie za rok 2022 zasadne jest
podjęcie niniejszego zarządzenia.

Anita Szymanowska - Zabrocka

dyrektor ZSBiO w Łabiszynie



Załącznik do zarządzenia nr 7/2022
Dyrektora ZSBiO w Łabiszynie

z dnia 30 listopada  2022 r.

HARMONOGRAM INWENTARYZACJI

W ZESPOLE SZKÓŁ BRANŻOWYCH I OGÓLNOKSZTAŁCĄCYCH

W ŁABISZYNIE W 2022 R.

Lp. Wyszczególnienie prac Wykonawca Termin
rozpoczęcia

Termin
zakończenia

Metoda
inwentaryzacji

Uwagi

1. Druki ścisłego zarachowania
(niefinansowe) i znaczki

pocztowe

Zespół
spisowy

31.12.2022 31.12.2022 Spis z natury

2. Należności jednostki, w tym
pożyczki

Zespół
spisowy

30.12.2022 31.12.2022 Uzyskanie
potwierdzenia

salda
3. Wartości niematerialne i

prawne jednostek
Zespół
spisowy

30.12.2022 31.12.2022 Weryfikacja
(porównanie)

danych z
ewidencji

księgowej z
dokumentacją

Anita Szymanowska - Zabrocka

dyrektor ZSBiO w Łabiszynie
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